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Manual General de Procedimientos de Presupuesto

El Manual General de Procedimiento de Presupuesto consiste en brindar una guia y referencia
de los pasos para la formulacion, ejecucion, modificacion y liquidacion del Presupuesto del
Colegio Universitario de Limon, como instrumento de consulta para los usuarios y publico en
general.

1. Objetivo General

1.1 Establecer de manera clara y comprensiva una fuente documental de los pasos a
seguir, actividades, roles, plazos y parametros de calidad de los diferentes
procedimientos presupuestarios del Colegio Universitario de Limon.

2. Alcance

Involucra a todos los funcionarios que se les asigna recursos presupuestarios y los que se
encuentran asignados en los procesos del presente Manual.

()

. Marco Normativo

Ley Fortalecimiento de las finanzas publicas N° 9635.

Ley de Equilibrio Financiero N°6955.

Ley de la Administracion Financiera de la Republica y Presupuestos Publicos N°8131.

Ley Marco de Empleo Publico N°10159.

Ley Organica de la Contraloria General de la Reptblica N° 7428

Ley de Pesca y Acuicultura N°8436.

Ley Creacion del Colegio Universitario de Liméon N°7541.

Ley Educacion Superior Parauniversitaria, N°6541.

Ley General de Control Interno N° 8292

Normas Técnicas de Presupuesto Publico de la Contraloria General

Norma reforma lineamientos que regulan la aplicacion del articulo 6 de la Ley N° 8131,

considerando la clase de Ingresos del Sector Publico denominada Financiamiento, No.

37101 -H

e Reglamento al titulo IV de la ley No. 9635, denominado Responsabilidad Fiscal de la
Republica, N°41641-H

e Decreto 38916-H y sus reformas, “Procedimientos de las Directrices Generales de

Politica Presupuestaria, Salarial, Empleo, Inversiéon y Endeudamiento para Entidades

Publicas, Ministerios y Organos Desconcentrados, segiin corresponda, cubiertos por el

ambito de la Autoridad Presupuestaria.
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e Lineamientos técnicos y metodologicos para la planificacion, programacion,
presupuestaria, seguimiento y la evaluacion estratégica del sector publico Costa Rica.

e Decreto Ejecutivo N° 34918 adopcion e Implementacion de las Normas Internacionales
de Contabilidad del Sector Publico (NICSP), en el Ambito Costarricense.

e Directriz-DCN-0012-2021

e Directriz presidencial nimero 007-H (Renovacion de contratos de servicios de
television pagada en instituciones publicas)

e Directriz presidencial numero 008-H (Orientacion para el alquiler de bienes inmuebles)

e Directriz presidencial nimero 009-H (no creacion de plazas)

e Decreto ejecutivo nimero 41161-H (Reforma Normas para la Aplicacion de la
Dedicacion Exclusiva para Instituciones y Empresas Publicas Cubiertas por el Ambito
de la Autoridad Presupuestaria)

e Decreto ejecutivo numero 41162-H (Limitacion a las reestructuraciones).

4. Siglas y abreviaturas

AP: Autoridad Presupuestaria

CD: Consejo Directivo

CGR: Contraloria General de la Republica

Cunlimon: Colegio Universitario de Limo6n

DEC: Decanatura

DAC: Direccion Académica

DAF: Direcciéon Administrativa Financiera

DECAT: Direccion de Educacion Comunitaria y Asistencia Técnica

DPD: Direccion de Planeamiento y Desarrollo

EEFF: Estados Financieros

MAPP: Matriz de articulacion plan presupuesto

MH: Ministerio de Hacienda

NTPP: Normas Técnicas sobre Presupuesto Publico

SICCNET: Sistema de Consolidacion de Cifras del Sector Publico Costarricense

SIPP: Sistema de informacién sobre Planes y Presupuestos
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RRHH: Recursos humanos

5. FORMULACION DEL PRESUPUESTO

Etapa inicial del proceso presupuestario que consiste en la agrupacion de la informacion
proveniente de la planeacion y programacion de la institucion, en concordancia con los planes
de mediano y largo plazo, las politicas y los objetivos institucionales definidos, para establecer
los ingresos y egresos del periodo, mediante la aplicacion de normas, lineamientos, procesos y

cronogramas.

Pasos para la elaboracion:

Actividad Descripcion Periodo Responsable
Se remite circular a todas las direcciones, | Febrero | Direccion Administrativa

1 con el cronograma de las actividades de Financiera
formulacion del Presupuesto y la plantilla
que se deberda rellenar para los
requerimientos del siguiente afio.

2 Se remite oficio con la plantilla a Recursos | Febrero | Direccion Administrativa
Humanos, quien debera completar en base Financiera
a la situacion de relacion de Puestos
existentes, las remuneraciones, proyectar
aumentos a regir, leyes y normativa que
rigen.

3 Se consolida la informacion mediante la | Marzo | Direcciones
plantilla Presupuesto de el area a cargo.

4 Se consolida la informacién recibida de | Marzo | DAF
las direcciones. Presupuesto

5 Se recopila la informacion los gastos fijos | Marzo | Presupuesto
y operativos del afo anterior, la Proveeduria
planificacion plurianual y los objetivos Tesoreria
establecidos en el Plan Operativo DPD
Institucional.

6 En caso de no existir equilibrio entre el Julio Comision de Prespuesto
gasto y el limite permitido, se efectuan Presupuesto
sesiones de trabajo con las direcciones,
para analizar las 4reas de gasto que son
susceptibles y ajustarlas hasta balancear el
presupuesto, con especial cuidado con las
asignaciones de recursos especificos y
libres.

7 Se formula el documento de Presupuesto | Agosto | DAF
Ordinario segun los estandares definidos Presupuesto
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por la Contraloria General de la Republica
y en concordancia con las metas y
objetivos definidos en el Plan Operativo
Anual.

Acompafiado de la justificacion de los
ingresos y egresos, los oficios recibidos de
entidades o instituciones que son respaldo
de sumas a recibir o para girar segin el
caso, la estimacion de los ingresos y
cualquier documento importante que se
relacione con la elaboraciéon del
presupuesto.

8 Debe presentar los cuadros de verificacion |  Agosto | Auditoria Interna
de requisitos del bloque de legalidad, para
adjuntarse al documento de presupuesto.
9 Se efectua presentacion del proyecto de | Setiembre | Presupuesto
Presupuesto para presentar a la Comision
de Presupuesto y luego al Consejo
Directivo para la revision y aprobacion.
Si hay cambios se efectiia los ajustes al
documento y se remite al Consejo para la
aprobacion definitiva.
10 Una vez aprobado por el Consejo | Setiembre | Presupuesto
Directivo se remite por correo el
Presupuesto y los adjuntos:
Se remiten a:
- Secretaria Técnica de la Autoridad
Presupuestaria
11 Se incluye el Presupuesto en el Sistema Setiembre | Presupuesto
de Informacion de Presupuestos Publicos
(SIPP), segtn los niveles respectivos de
digitacion
12 Se procede con la validacion. Setiembre | Direccion Administrativa
Financiera
13 Se recibe oficio dictamen del Presupuesto. | Diciembre | Contraloria General de la
Republica
14 Se digita el Presupuesto autorizado por | Diciembre | Presupuesto
CGR en el Sistema Avatar FI
15 Se aprueba en el Sistema Avatar FI | Diciembre | Direccion Administrativa
Presupuesto autorizado por CGR. Financiera
16 Se remite por correo el Presupuesto Enero DAF

autorizado por la CGR a los siguientes:

- Direccion de Juntas Administrativas de
Colegios Técnicos del Ministerio de
Educacion Publica

- Decanatura
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-DPD

-DAC

- DECAT

- Auditoria Interna

6. MODIFICACIONES PRESUPUESTARIAS

El proceso de modificacion presupuestaria se realiza cuando existe la necesidad de disminuir o
aumentar partidas para ajustar cambios en los compromisos, para obtener un manejo eficiente
de los recursos economicos, en cumpliemiento de los objetivos y metas institucionales,
manteniento el limite del gasto del presupuesto.

Aspectos importantes a considerar:

1. La suma de las modificaciones que se realicen durante el afio no podra exceder el 25%
del monto total del presupuesto inicial mas los presupuestos extraordinarios aprobados
segun se define en la NTPP 4.3.11.

2. Laperiodicidad de modificaciones presupuestarias durante el afio sera de cada dos
meses segun lo indicado en Oficio-DAF-001-2021.

3. En las modificaciones al presupuesto debe considerarse el porcentaje de crecimiento
de gasto corriente maximo, gasto total, segin lo define la regla fiscal aprobado para el
periodo en vigencia, mismo que es comunicado por la AP.

Pasos para la elaboracion:

Actividad
1

Descripcion
Se verifica el disponible presupuestario en el Sistema
AVATAR FI (Modulo Presupuesto > Consultas >
Consolidado).

Responsable
Unidad Usuaria

Si requiere de un monto economico mayor al disponible
en la partida presupuestaria, se procede con la solicitud a
Presupuesto con la justificacion.

Unidad Usuaria

Se consolidan las solicitudes para ser consideradas en la
siguiente modificacion.

Presupuesto

Se efectua una revision general de todas las partidas de
gasto en el Sistema Avatar FI (Modulo Presupuesto >
Consultas > Consolidado).

Presupuesto

Para presentar la modificacion, se debe completar la
plantilla “Saldos Modificacion” incluyendo los saldos por
partidas, unidad, meta, compromisos del sistema y las
solicitudes de las Unidades Usuarias.

Presupuesto

Para iniciar la revision de los saldos de las partidas, se
debe tomar en cuenta el promedio del gasto, en las

Presupuesto
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partidas de remuneraciones, servicios basicos, alquileres
y servicios generales.

A partir de esta revision se efectua un analisis para
determinar los movimientos prespuestarios requeridos
para cumplir con las solicitudes de las unidades usuarios.

Se coordina reunidon con las direcciones y unidades
ejecutoras (DAF, DAC, DECAT) y la proveeduria para
presentar la propuesta de modificacion.

Presupuesto

Se incorpora los requerimientos de aumentos Yy
disminuciones de las diferentes partidas presupuestarias,
segin se acuerda en la reunidén, se debe incluir la
justificacion de los aumentos, en los documentos oficiales
de la modificacion.

Presupuesto

Se realiza la minuta de la reunion y se remite a los
participantes con los temas tratados y los acuerdos
tomados.

Presupuesto

10

Se consolida y actualiza la informacién en el archivo de
modificacion presupuestaria y se completan las hojas que
componen el archivo.

Presupuesto

11

Se incorpora los cambios en el Sistema Avatar FI

11.1 Mddulo Presupuesto >variaciones >modificaciones
>agregar >fecha de la modificacion >tipo de modificacion
“l” >numero de documento (es el numero de la
modificacion que se estd tramitando) > descripcion >
agregar.

11.2 En la pestana detalle de modificacion se digita los
aumentos y disminuciones segun lo registrado en el
archivo de saldos modificacion hasta finalizar

11.3 Se descarga el archivo para verificar que los
movimientos estén correctos en la modificacion, se
descarga desde la pestana “operacion >reporte detallado”
11.4 Se incorpora el reporte detallado al archivo de
modificacién.

Presupuesto

12

Se registra los aumentos y disminuciones en el formato
calificador econdmico en la columna de modificaciones.

Presupuesto

13

Se completa el archivo “justificacion de aumentos”, de
acuerdo a las solicitudes recibidas por las unidades
gjecutoras.

Presupuesto

14

Se remite con oficio el archivo preliminar de resumen de
movimientos, la justificacion de aumentos y el
clasificador econdmico, para el analisis y la revision, a
las unidades ejecutoras (DAF, DAC, DECAT) con copia
a proveeduria.

Presupuesto

15

Se debera comunicar si hay observaciones o cambios en
la modificacion.

Unidades
Solicitantes
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16

Si hay cambios se deberan efectuar en el archivo “saldos
modificacion, justificacion de aumentos, clasificador
Econdmico y sistema avatar fi”, y se remite nuevamente
para la aprobacion

Presupuesto

17

Se aprueba la modificacién.

Direcciones

18

Se elabora la presentacion con la modificacion para el
Consejo Directivo.

Presupuesto

19

Se coordina con la Asistente de Decanatura para agendar
la presentacion ante el Consejo Directivo, junto a la
remsion de la presentacion, resumen movimientos y
justificacion de aumentos.

Presupuesto

20

Se procede con la inclusion en la Agenda del CD.

Asistente
Decanatura

21

Se procede con la presentacion ante el Consejo Directivo
en la fecha sefialada por la Asistente

Presupuesto

22

Se remite los siguientes documentos:
a) Acuerdo del Consejo Directivo
b) Oficio de remision a la Contraloria General de la
Republica.
c) Oficio de remision a la Autoridad Presupuestaria.

Asistente
Decanatura

23

Se hace la inclusion en el SIPP en la pestafia Egresos
>modificacion. Ademas se debe incluir en el sistema en
la pestafia enviar documento, selecciona enviar al
validador y elige las siguientes opciones: afio > tipo de
documento >enviar los siguientes documentos:

a) Oficio de Remision de la Decanatura

b) Acuerdo del Consejo Directivo

¢) Justificacion de Aumento

d) Calificador economico modificiacion

e) Resumen de movimientos

Presuspuesto

24

Se comunica a la DAF via correo, sobre el envio de la
informacion en el SIPP para que proceda con la
validacion de la informacion.

Presupuesto

25

Se valida la informacidén en el SIPP

DAF

26

Una vez validada la informacion en el SIPP, se comunica
a la Decanatura con el numero de tramite para que remita
la informacion a la Autoridad Presupuestaria

Presupuesto

27

Se remite la informacion a la Autoridad Presupuestaria
via correo, en un plazo maximo de 10 dias habiles,
después de que haya sido aprobado por CD, segtn lo
establece el art. 12 Reforma Reglamento al titulo IV de
la ley No. 9635, denominado Responsabilidad Fiscal de
la Republica N° 42745-H.

Decanatura

28

Se actualiza la modificacion digitada previamente en el
sistema Avatar FI, incorporando en la descripcion como
referencia, los oficios de aprobacion de las direcciones y

Presupuesto
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acuerdo del CD, se actualiza y se envia correo a la DAF
con el reporte extraido del sistema Avatar FI, para que
proceda con la aprobacion de los movimientos
incorporados en el sistema Avatar FI, los cuales deben
ser iguales al archivo remitido previamente, denominado
“clasificador econdmico”.

29 Se procede con la aprobacion en el Sistema Avatar FI DAF

30 Se notifica a las unidades ejecutoras que la modificacién | Presupuesto

fue incorporada al Sistema Avatar FL.

Fin del Proceso

7.

SOLICITUD DE PRESUPUESTO EXTRAORDINARIO

El proceso de solicitud de presupuesto extraordinario se realiza cuando existe una diferencia
positiva de los ingresos sobre los gastos durante un periodo determinado, esta diferencia se
refleja como Superavit en el Informe de Liquidacion Presupuestaria de ese periodo y podra
ejecutarse mediante la solicitud de un presupuesto extraordinario.

Aspectos importantes a considerar:

a)

b)

d)

Se debe considerar que el gasto maximo y el porcentaje de regla fiscal del periodo lo
permita.

Cuando el presupuesto extraordinario es financiado por superavit debe tenerse presente
lo indicado en la NTPP 2.2.9 “Limitacion en el presupuesto institucional para el
financiamiento de gastos corrientes con ingresos de capital. No podran financiarse
gastos corrientes con ingresos de capital, salvo casos debidamente autorizados por el
ordenamiento juridico”

Solo se podréd financiar las partidas presupuestarias de bienes duraderos las cuales
pueden ser consultadas en el clasificador por objeto del gasto.

La cantidad de presupuestos extraordinarios durante el afio, s6lo podré ser variado por
medio de tres presupuestos extraordinarios aprobados o aprobados parcialmente, segiin
lo indica la NTPP 4.3.11

La fecha para someter a aprobacion externa corresponde entre el 01 de enero y el ultimo
dia habil del mes de setiembre del afio que rige el presupuestoy en este ultimo mes
unicamente podra presentarse un documento presupuestario, segin lo define la NTPP
4.2.11.

Pasos para la elaboracion:

Actividad Descripcion Responsable

Se inicia con la planificacion de acuerdo a los objetivos, | Decanatura
metas y necesidades institucionales. DAF




Colegio universitario de limoén

\(fiCunlimén

Version 1

Manual General de Procedimientos
de Presupuesto

Julio 2024

DPD

Se coordina reunién para informar a las unidades usuarias
y Presupuesto sobre el proceso de solicitud de
Presupuesto Extraordinario

DAF

Se consolida la informacion en el archivo definido de
acuerdo a los requerimientos.

Presupuesto

Se envia a la DAF para revision

Presupuesto

Se coordina reuniéon para evaluar la solicitud de
Presupuesto Extraordinario y efectauar los ajustes o
cambios necesarios, conformada por los siguientes
miembros Decanatura, DAF, DAC, DECAT, DPD,
Presupuesto y Proveeduria)

Direccion
Administrativa
Financiera

Se elabora una minuta de los acuerdos tomados sobre el
presupuesto extraordinario.

Presupuesto

Se elabora la presentacion para el Consejo Directivo, en
la cual se incorpora la informacién de inversion con el
detalle de los proyectos a desarrollar y se procede a
solicitar la inclusion en el agenda incluyendo Ia
presentacion y el documento elaborado para la solicitud
de Presupuesto Extraordinario.

Presupuesto

Se incluye presentacion en la agenda en el Consejo
Directivo y se comunica a Presupuesto el dia y la hora.

Asistente
Decanatura

Se procede con la presentaciona ante el CD

Presupuesto

Se analiza, aprueba o rechaza el presupuesto
extraordinario, en cumplimiento de la NTPP 4.2.3

Consejo Directivo

11

Se remite el acuerdo del presupuesto extraordinario a la
DAF y Presupuesto.

Asistente
Decanatura

12

Si el acuerdo es aprobado por parte del Consejo Directivo,
se remite documento con solicitud a la DPD, donde se
refleja el ajuste en la estimacion presupuestaria de las
metas de la Programacion Estratégica Presupuestaria,
para la actualizacion de los datos en la MAPP y en el
SIPP.

Decanatura

13

Se solicita los documentos que deben adjuntarse al
formulario:

- Certificacion de estado CCSS

- Certificacion de estado de Poliza de Riesgos INS

- MAPP y Fichas Técnicas POI

- Estructura bésica POI

- Bloque de legalidad

- Acuerdo de aprobacion del Consejo Directivo

- Oficios de remision a la AP y CGR

- Certificacion cumplimiento articulo 11 del titulo IV de
la Ley N.° 9635

- Certificacion cumplimiento articulo 17 del titulo IV de
la Ley N.° 9635 y 27 de su reglamento.

Presupuesto

Asistente DAF
Asistente DAF
Direccion de P D
Direccion de P D
Decanatura
Asistente DEC
Asistente DEC

Asistente DAF

Asistente DAF
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- Certificacion superavit acumulado

- Formato clasificador Econémico, clasificador por objeto
(anexo)

- Cuadro detalle origen y aplicacion de los recursos
(anexo)

- Plantilla informaciéon plurianual (anexo )

- Justificacion de ingresos y gastos

Presupuesto
Presupuesto
Presupuesto

Presupuesto
Presupuesto

14

Se realiza el registro en el SIPP en cumplimiento de la
NTPP 4.2.6, se procede a subir la documentaciéon en la
seccion de adjuntos y se digita el presupuesto en la
seccion de ingresos y egresos.

Presupuesto

15

Se envia a través del SIPP, el documento del presupuesto
extraordinario a la DAF y se comunica via correo.

Presupuesto

16

Se procede con la validacion respectiva y se remite el
numero de tramite.

DAF

17

Se remite la informacién con el nimero de tramite
emitido por la CGR a la Autoridad Presupuestaria via
correo, a mas tardar 10 dias habiles, después de que haya
sido aprobado por el jerarca supremo segln lo establece
el art. 12 Reforma Reglamento al titulo IV de la ley No.
9635, denominado Responsabilidad Fiscal de la
Republica N° 42745-H.

Decanatura

18

Revisa y resuerlve en un plazo maximo de 20 dias
habiles a partir de la fecha recibo, segun lo define la
NTPP 4.2.20

Autoridad
Presupuestaria y
CGR

19

Si se cuenta con el aval de la AP y la CGR, se traslada la
autorizacion a Presupuesto y se solicita proceder con la
incorporacion de los recursos presupuestarios asignados
en el sistema Avatar FL.

Decanatura

20

Se procede con el ingreso del presupuesto extraordinario
en el sistema Avatar FI en la siguiente ruta: Modulo
Presupuesto >Formulacion >Formulacion por tipo de
presupuesto >agregar

Presupuesto

21

Se genera el reporte en el Avatar FI, en el modulo
formulacion por tipo de presupuesto y se remite via
correo para revision y aprobacion de la DAF y
Decanatura.

Presupuesto

22

Se procede con aprobacion en el sistema Avatar FI

DAF y Decanatura

23

Se comunica a las unidades usuarias que se encuentra
disponible el presupuesto extraordinario en el Avatar FI

Presupuesto

Fin del Proceso

8. LIQUIDACION PRESUPUESTARIA
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Una vez finalizado el afio se debe efectuar el cierre anual de las cuentas del presupuesto
institucional, con el cual se obtiene el resultado general de la ejecucion del presupuesto.

Aspectos a considerar:

a) La fecha maxima de presentacion de la liquidacion presupuestaria a la Contraloria
General de la Republica es el 16 de febrero del afio siguiente, se remite mediante el
sistema SIPP y a la Autoridad Presupuestaria via correo electronico, en cumplimiento
de la NTPP 4.3.18 y art. 12 del reglamento al titulo IV de la ley No. 9635, denominado
Responsabilidad Fiscal de la Republica N° 41641 -H.

Pasos para la elaboracion:

Actividad
1

Descripcion

Se consolida los informes de ejecucion de ingresos y
gastos mensuales, de acuerdo al reporte de ingresos de
tesoreria, las conciliaciones bancarias y el reporte de
gastos del modulo de presupuesto del sistema Avatar FI,
lo que se digita mensualmente en el SIPP y SICCNET,
segun el clasificador de ingresos, por objeto del gasto y
econdmico vigentes segun lo define NTPP 4.3.14.

Responsable
Presupuesto

Elaborar resumen a nivel institucional que refleje la
totalidad de los ingresos recibidos y el total de gastos
ejecutados en el periodo en cumplimiento del art. 4° ter
del reglamento al titulo IV de la ley No. 9635,
denominado Responsabilidad Fiscal de la Republica N°
41641 -H, informe que se registra en el SIPP

Presupuesto

Se remite oficio dirigido a la DAF, DEC, DECAT y
DAC, con el documento de Liquidacién para revision
cumpliendo la NTPP 4.3.17

Presupuesto

Revisan el documento y realizan las observaciones sobre
los resultados y la informacion incluida, si las tienen o
dan por verificada la informacion.

Decancatura y las
Direcciones DAF,
DECAT y DAC

Se debe completar el estado de flujo de efectivo
generado por el area Contable, el cual es remitido el mes
siguiente del cierre, segin cronograma dirigido a
Contabilidad (Directriz-DCN-0012-2021) en el estado se
identificaran las diferencias que existen en las cuentas de
efectivo, se analizaran las cuentas del area Contable y
Presupuestaria para justificar las diferencias y dar
cumplimiento a la NICSP 2 estado de flujo de efectivo y
NICSP 24 Presentacion de Informacion del Presupuesto
en los Estados Financieros.

Presupuesto
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En caso de existir diferencias identificadas y justificadas,
se debe comunicar a la DAF sobre la diferencia,

Presupuesto

Se solicita agenda para presentar ante el CD

Preseupuesto

Se agenda y se remite la fecha de presentacion

Asistente
Decanatura

Se revisa y se aprueba

CD

10

Remite acuerdo del Consejo Directivo con la aprobacion
de la Liquidacién Presupuestaria

Asistente
Decanatura

11

Se incluye la informacién de liquidacion presupuestaria
en el SIPP.

Presupuesto

12

Se valida la informacién

DAF

13

La liquidacion presupuestaria debera contener la
informacion y adjuntos solicitados por la CGR segun lo
define la NTPP 4.3.19:

- Instrumento o mecanismo que confirme la oficialidad
de la informacion

- Resultados de la liquidacion

- Informacion complementaria

Presupuesto

14

Posterior a la validacion de la informacion en el SIPP, el
departamento de presupuesto remite la informacion a la
Autoridad Presupuestaria via correo, a mas tardar el 16
de febrero, después de que haya sido aprobado por el
jerarca supremo segun lo establece el art. 12 Reforma
Reglamento al titulo IV de la ley No. 9635, denominado
Responsabilidad Fiscal de la Republica N° 42745-H, en
la remision de la AP deberd indicarse el nlimero de
tramite emitido por la CGR, el cual se debe solicitar al
validador.

Presupuesto

Fin del Proceso
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9. Glosario

Clasificador por objeto del gasto: Consiste en un conjunto de cuentas de gastos, ordenadas y
agrupadas de acuerdo con la naturaleza del bien o servicio que se esté adquiriendo o la
operacion financiera que se esté efectuando.

Déficit: Diferencia negativa entre los ingresos y egresos totales, definido en la norma N° 36490-
H

Presupuesto: Programa, controla y coordina el uso eficiente de los recursos financieros y
presupuestarios de la institucion, integrado por un profesional de apoyo 2.

Gasto: Valor monetario de los bienes y servicios que se adquieren o se consumen en el proceso
productivo -segun la base de registro- asi como de la transferencia de recursos a otros sujetos y
de la cancelacion de la deuda, definido en las NTPP.

Gasto de capital: Egresos por concepto de adquisicion de bienes duraderos, ya sean de caracter
real, financiero e intangible y de transferencias de capital, definido en la norma N° 36490-H.

Gasto corriente: Egresos que contribuyen con la operacion de las entidades publicas,
ministerios y demas organos, que incluye remuneraciones, servicios, materiales y suministros,
intereses y comisiones y transferencias corrientes, definido en la norma N° 36490-H.

Gasto presupuestario: Proyeccion de egresos corrientes y de capital, incluida en el
presupuesto de las entidades publicas, ministerios y demds 6rganos, debidamente aprobada de
conformidad con el ordenamiento juridico vigente, definido en la norma N° 36490-H.

Gasto presupuestario maximo: Monto del gasto presupuestario autorizado a las entidades
cubiertas por el ambito de la AP, que se establece de conformidad con la metodologia
contemplada en las Directrices de Politica Presupuestaria vigentes, definido en la norma
N°36490-H.

Ingreso: Importe en dinero de los recursos que ingresan — segun la base de registro- y
pertenecen a la institucion, definido en las NTPP.

Modificacién presupuestaria: Es el acto administrativo por medio del cual se realizan ajustes
en los gastos presupuestados y que tiene por objeto disminuir los montos de diferentes
subpartidas aprobadas, para aumentar la asignacion presupuestaria de otras subpartidas, ya sea
dentro de un mismo grupo y partida, o entre diferentes grupos, partidas o categorias
programaticas, asimismo para incorporar nuevos gastos, tomando recursos de otras subpartidas,
sin que se altere el monto global del presupuesto aprobado, definido en las NTPP.

Liquidacion presupuestaria: Es el cierre de las cuentas del presupuesto institucional que se
debe hacer al terminar el ejercicio econémico, con el cual se obtiene el resultado global de la
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ejecucion del presupuesto, tanto a nivel financiero -déficit o superavit-como de las realizaciones
de los objetivos y metas previamente establecidos para cada uno de los programas
presupuestarios, definido en las NTPP.

Partida, grupo de subpartida y subpartida: Los tres niveles de desagregacion de las cuentas
presupuestarias, cuyos componentes principales son el codigo de la cuenta, el nombre y la
descripcion, de acuerdo con el Clasificador Presupuestario por Objeto del Gasto de uso
generalizado para el Sector Publico.

Presupuesto ordinario: Instrumento que expresa en términos financieros el plan operativo
anual institucional, comprende los ingresos probables y todos los gastos autorizados para el afio
economico, definido en la norma N° 36490-H

Presupuesto definitivo: Sumatoria del presupuesto ordinario, presupuestos extraordinarios y
modificaciones presupuestarias al cierre del afio econdémico, definido en la norma N° 36490-H

Presupuesto extraordinario: Acto administrativo que tiene por objeto incorporar al
presupuesto institucional los ingresos extraordinarios, los recursos excedentes entre los ingresos
presupuestados y los percibidos y los recursos del superavit, asi como los gastos
correspondientes. Ademas, registrar las disminuciones de ingresos y el efecto que dicho ajuste
tiene en el presupuesto de gastos, o en la sustitucion de las fuentes de financiamiento previstas,
definido en las NTPP.

Programa presupuestario: Corresponde a la agrupacion de categorias programaticas de nivel
inferior, que son afines entre si, encaminadas a cumplir propositos genéricos expresados en
objetivos y metas, a los cuales se les asignan recursos materiales y financieros, administrados
por una unidad ejecutora y reflejan sus correspondientes asignaciones presupuestarias, definido
en las NTPP.

Regla fiscal: Las reglas fiscales tienen como propdsito mantener las finanzas publicas en una
senda sostenible, mediante el manejo responsable de los recursos publicos. Segun Schaechter
et al. (2012)[1], una regla fiscal impone una restriccion de largo plazo a la politica

fiscal a través de limites numéricos sobre los agregados presupuestarios. Ademas, las reglas
fiscales buscan contrarrestar los incentivos a incrementar el gasto publico.

Rol digitador: Se otorga a los funcionarios de las instituciones que han sido designados como
responsables de digitar o cargar en el SIPP, la informacion de los documentos relacionados con
el presupuesto, segin lo define el SIPP, en la institucion el rol lo tienen asignado el
departamento de presupuesto o quien en su lugar ocupe.

Rol validador: Se otorga a los funcionarios de las instituciones designados para revisar y
validar en el SIPP, la informacion de los documentos relacionados con el presupuesto segtn lo
define el SIPP, en la institucion el rol lo tienen asignado la Decana, la Directora Administrativa
Financiera y la Directora Académica.

Sistema Avatar FI: Sistema utilizado por el Colegio Universitario de Limén para la
operatividad financiera.
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Superavit libre: Diferencia positiva entre los ingresos y egresos totales, definido en la norma
N° 36490-H.

Superavit especifico: Diferencia positiva entre los ingresos y egresos totales, que por
disposiciones especiales o legales tiene que destinarse a un fin especifico, definido en la norma

N° 36490-H.

Unidad Usuaria: Unidad administrativa a cuyo cargo estd la ejecucion o desarrollo de una
categoria programatica, definido en las NTPP.

10. ELABORACION DEL PROCEDIMIENTO Y APROBACION

Elaborado por: Revisado por: Aprobado por:
Mylee Chan Badilla Karleny Clark Nelson Karleny Clark Nelson
Encargada Presupuesto Decanatura Decanatura
Giselle Morales Araya
Apoyo DAF
28/06/2024 29/07/2024 29/07/2024
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11. ANEXOS DE PLANTILLAS DIGITALES DE LOS PROCESOS DE
PRESUPUESTO

Formato definido presupuesto extraordinario

1.Ingreso
1.1 Presentacion del presupuesto de Ingresos

COLEGIO UNIVERSITARIO DE LIMON
| PRESUPUESTO EXTRAORDINARIO

ANO:
cépIGO DESCRIPCION DE PARTIDAS Y SUBPARTIDAS
Financiamiento
3.3.1.0.00.00.0.0.000 SUPERAVIT LIBRE
3.3.2.0.00.00.0.0.000 SUPERAVIT ESPECIFICO
TOTAL ¢0.00

1.2 Resumen general de los ingresos

COLEGIO UNIVERSITARIO DE LIMON
RESUMEN GENERAL PRESUPUESTO ORDINARIO Y EXTRAORDINARIO DE INGRESOS

ANO:
cODIGO DESCRIPCION DE PARTIDAS Y SUBPARTIDAS SALDO GENERAL I PRESUPUESTO TOTAL GENERAL
PRESUPUESTO ORDINARIO  EXTRAORDINARIO
Financiamiento 0.00 0.00 0.00
3.3.1.0.00.00.0.0.000|SUPERAVIT LIBRE 0.00
3.3.2.0.00.00.0.0.000|SUPERAVIT ESPECIFICO 0.00

1.3 Justificacion de los ingresos
COLEGIO UNIVERSITARIO DE LIMON
| PRESUPUESTO EXTRAORDINARIO
JUSTIFICACION DE LOS INGRESOS
ANO:

Cadigo Partida subpartida Detalle de la Justificacion
Financiamiento

Se toman recursos de Superavit libre para cumplir con la operacién del Colegio
Universitario de Limoén.

3.3.1.0.00.00.0.0.000 SUPERAVIT LIBRE

Se toman recursos de Superavit especifico para cumplir con la operacion del
Colegio Universitario de Limon e INCOPESCA.

3.3.2.0.00.00.0.0.000 SUPERAVIT ESPECIFICO
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2.2 Resumen de los Egresos

COLEGIO UNIVERSITARIO DE LIMON
RESUMEN GENERAL PRESUPUESTO DE EGRESOS
| PRESUPUESTO EXTRAORDINARIO

SOLICITUD DE N
CODIGO FUENTE DE DESCRIPCION DE PARTIDAS Y PRESUPUESTO PROGRAMA 01 PROGRAMA 02 EDUCACION
FINANCIAMIENTO SUBPARTIDAS ADMINISTRATIVO ACADEMICO COMUNITARIAY
EXTRAORDINARIO
ASISTENCIA TECNICA
5 BIENES DURADEROS - - - -
5.01 MAQUINARIA, EQUIPO Y MOBILIARIO - - - -
5.01.04 Superavit libre Equipo y mobiliario de oficina -
5.02 CONSTRUCCIONES, ADICIONES Y MEJORAS - - - -
5.02.01 Super.e\\(lt e h
especifico Edificios
TOTAL ¢0.00 - - -

2.3 Justificacion de los egresos
COLEGIO UNIVERSITARIO DE LIMON
| PRESUPUESTO EXTRAORDINARIO
JUSTIFICACION DE LOS EGRESOS

ANO:
5.01.04 |Superavit libre Equipo y mobiliario de oficina
soa01  [CuPeravit o
especifico Edificios
Total ¢ -

Formato clasificador Economico, clasificador por objeto.
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TABLADE EQUIVALENCIA
Segin Clasificador Economico y Objeto del Gasto del Sector Piblico
Insttucidn: Colegio Universitario de Limdn
PRESUPUESTO EXTRAORDINARIO
FECHA
PRESUPUESTO DEFINTIVO POR PROGRAMA PRESUPLESTO EJECUTADO Cddigo por Codigo por PROGRAHAS
[ TOTAL
Clesficador Ezondmico del Gesto del Sector Pibiico PRESUPLESTO PRESUPLESTO | PRESUPLESTO CLASIFICADOR POR OBJETO DEL GASTODEL  PRESUPLESTO PRESUPLESTO  PRESUPUESTO
DEFNTVO | 1 2DCECA SOECAT | 1ADMINSTRATIVO| - 2DOCENCIA 3DECAT EJECUTADO DSPONBLE  CE 086 SECTORPIBLICO DEFNTVO 1 ADMINSTRATVO 2 D0CENCIA 3DECAT EJECUTADO DISPONBLE
71 GASTOS CORRENTES
" 11 GASTOS DECOISNO
1.11 REMUNERACIONES - . - - - . - - - 0 REMUNERACIONES
1111 Suedos y salaos
112 . . . . . . . . .
112 ADQUSICION DEBIBNES Y SERVICIOS - - - - -2 1 SERVICIOS
" 1.3 TRANSFERENCIAS CORREVTES - . - - . - - . . 13 6 TRANSFERENCIAS CORRENTES
131 Transf Plbieo - - - - - - - - -1 601 TRANSFERENCIAS CORRBTES AL SECTORPU
132 Transf Privado - - - - - - - - R 602 TRANSFERENCIAS CORRENTES A PERSONAS
132 60899 Ovas prestacones
" 1 GASTOS DECAPTAL - . - - . . : . - ? 5 BENES DURADEROS
" 21 FORMACIONDECARTAL . . . . . . . . - 502 CONSTRUCCIONES ADICIONES Y MEJORAS
211 Effcacores - - . - - - - - <M1 500 Eifeis
212 Vi decomuicacn <2 50 Vs decomuicacnemestie
" 22 ADCUSCONDEACTIVOS . . . . ) . B ] .
221 Maguiariay equpo - - - - R 501 MAQUINARIA, EQUPO Y MOBLIARQ
224 nfangbles - - - - - - - - 224 59903 Bines niangdles
" 23 TRANSFERENCIAS ECAPTAL . . . . . . . . . 2 7 TRANSFERENCIAS DE CAPITAL
231 Transferencias o captal o Sectr bl - - - - 21 701 TRANSFERENCIAS DECAPITAL AL SECTORP(
4 SUMASSINASIGVACION - : - - 902 SIMAS SNASIGHACIONPRESUPUESTARI - . - - -
Totel Presupuesto CE | - - - - - - - . . | | Totel Presupuesto 0B | - | . | - ‘ - | - ‘

Cuadro detalle origen y aplicacion de los recursos.

COLEGIO UNIVERSITARIO DE LIMON (CULIMON)
DETALLE DE ORIGEN Y APLICACION DE RECURSOS
INCORPORAR EN LA COLUMNA "APLICACION" LA INFORMACION DE LOS RECURSOS POR PARTIDA POR OBJETO DEL GASTO ASi COMO POR

ANO:
. ACION CLASIFICACION ECON(|
CODIGO SEGUN APLICACION OBJETO DEL GASTO
CLASIFICADOR DE [ECRESD ERCCRAMA (Por Partida) MONTO Corriente Capital
INGRESOS
Programa
(indicar nombre del
3.0.0.0.00.00.0.0.000 FINANCIAMIENTO Programa)
SUPERAVIT LIBRE 0.00

3.3.1.0.00.00.0.0.000 SUPERAVIT LIBRE ADMINISTRATIVO 0.00
3.3.1.0.00.00.0.0.000 SUPERAVIT LIBRE 0.00
3.3.1.0.00.00.0.0.000 SUPERAVIT LIBRE 0.00
3.3.1.0.00.00.0.0.000 SUPERAVIT LIBRE DOCENTE 0.00
3.3.1.0.00.00.0.0.000 SUPERAVIT LIBRE 0.00
3.3.1.0.00.00.0.0.000 SUPERAVIT LIBRE 0.00
3.3.1.0.00.00.0.0.000 SUPERAVIT LIBRE DECAT 0.00
3.3.1.0.00.00.0.0.000 SUPERAVIT LIBRE 0.00
3.3.2.0.00.00.0.0.000 SUPERAVIT LIBRE 0.00|
3.3.1.0.00.00.0.0.000 SUPERAVIT ESPECIFICO 0.00| DECAT 0.00]
0.00
[roraL 0.00] 0.00) 0.00]
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Plantilla informacion plurianual.

INFORMACION PLURIANUAL
INCORPORACION PRESUPUESTO EXTRAORDINARIO ANO

INGRESOS

2023 2024

2025

2026

VINCULACION CON OBJETIVOS Y
METAS DE MEDIANO Y LARGO PLAZO

Productos definidos por la institucion, derivados de
los ejes estratégicos nacionales: Plan Estrategico
20222025

1. INGRESOS CORRIENTES

1.1.1.0.00.00.0.0.000 Impuestos a los Ingresos y Utilidades

1.1.2.0.00.00.0.0.000 Impuestos sobre la Propiedad

1.1.3.0.00.00.0.0.000 Impuestos sobre Bienes y Servicios

1.1.4.0.00.00.0.0.000 sobre Comercio Exterior y Tr

1.1.9.0.00.00.0.0.000 Otros Ingresos Tributarios

1.2.1.0.00.00.0.0.000 Contribuciones Sociales

1.3.1.0.00.00.0.0.000 Venta de bienes y servicos

1 0.00.00.0.0.000 Ingresos de la Propiedad

1.3.3.0.00.00.0.0.000 Multas, Sanciones, Remates y Comisos

1.3.4.0.00.00.0.0.000 Intereses Moratorios

1.3.9.0.00.00.0.0.000 Otros Ingresos no Tributarios

1.4.1.0.00.00.0.0.000 Transferencias Corrientes del Sector Publico

sle

empresariales

1.4.1.3.00.00.0.0.000 Transferencias corrientes de Instituciones Descentralizadas no

1.4.2.0.00.00.0.0.000 Transferencias Corrientes del Sector Privado

1.4.3.0.00.00.0.0.000 Transferencias Corrientes del Sector Externo

2. INGRESOS DE CAPITAL

Objetivos Estrategicos: 1. Promover la

2.1.1.0.00.00.0.0.000 Venta de Activos Fijos

conexién entre la educacién y empleo

2.1.2.0.00.00.0.0.000 Venta de Activos Intangibles

mediante la formacion

2.2.1.0.00.00.0.0.000 Vias de Comunicacién

parauniversitaria.

2.2.2.0.00.00.0.0.000 I

2. Garantizar una educacion inclusiva y

2.2.9.0.00.00.0.0.000 Otras Obras de Utilidad Publica

equitativa de calidad y promover

2.3.1.0.00.00.0.0.000 ion de Préstamos al Sector Publico

oportunidades

2.3.2.0.00.00.0.0.000 de Préstamos al Sector Privado

de aprendizaje permanente para todos.

2.3.3.0.00.00.0.0.000 1 de Préstamos al Sector Externo

Sle
sle
sl

SYSYEY

2.3.4.0.00.00.0.0.000 Recuperacion de Inversiones Financieras

2.4.1.0.00.00.0.0.000 Transferencias de Capital del Sector Publico

2.4.2.0.00.00.0.0.000 Transferencias de Capital del Sector Privado

2.4.3.0.00.00.0.0.000 Transferencias de Capital del Sector Externo

2.5.0.0.00.00.0.0.000 Otros Ingresos de Capital

3. FINANCIAMIENTO

3.1.1.0.00.00.0.0.000 Préstamos Directos

3.1.2.0.00.00.0.0.000 Crédito Interno de Proveedores

3.1.3.0.00.00.0.0.000 Colocacién de Titulos Valores

3.2.1.0.00.00.0.0.000 Préstamos Directos

3.2.2.0.00.00.0.0.000 Crédito Externo de F

3.2.3.0.00.00.0.0.000 Colocacién de Titulos Valores en el Exterior

sle

3.3.1.0.00.00.0.0.000Superavit libre

3.3.2.0.00.00.0.0.000 Superévit especifico

3.4.1.0.00.00.0.0.000 Recursos de emisién monetaria

TOTAL

sl

GASTOS

2023 2024

2025

2026

VINCULACION CON OBJETIVOS Y
METAS DE MEDIANO Y LARGO PLAZO

Productos definidos por la institucion, derivados de
los ejes estratégicos nacionales: Plan Estrategico
20222025

1. GASTO CORRIENTE
1.1.1 [

1.1.2 isicion de bienes y servicios

1.2.1 Intereses Internos

1.2.2 Intereses Externos

1.3.1 T al Sector Publico

1.3.2 T al Sector Privado

S s

sle
sle

sl

1.3.3 Transferencias corrientes al Sector Externo

2. GASTO DE CAPITAL

2.1.1 Edificaciones

2.1.2 Vias de

- Objetivos 1. Promover la

2.1.3 Obras

- conexion entre la educacion y empleo

2.1.4

2.1.5 Otras obras

= mediante la formacion

2.2.1 Y equipo

una educacion inclusiva y

2.2.2 Terrenos

equitativa de calidad y promover

2.2.3 Edificios

2.2.4 Intangibles

- oportunidades
- de aprendizaje permanente para todos.

2.2.5 Activos de valor

sle

3. TRANSACCIONES FINANCIERAS

3.1 Concesion de Prestamos

3.2 Adquisicién de Valores

3.3.1 Amortizacién Interna

3.3.2 izacién Externa

3.4 Otros Activos Fil

4. SUMAS SIN ASIGNACION PRESUPUESTARIA

TOTAL

Ingresos - Gastos1/

=ls
S
ol
S
o
s

Analisis de Resultados de proyecciones de ingresos y

incrementaria los ingresos de la institucién

El resultado del incremento en ingresos y gastos de la institucion corresponde a la aplicacion del Titulo IV de la Ley N.° 9635, en donde se debe considerar la restriccion que se establece al gasto total por la Regla Fiscal, priorizando
las previsiones de gasto corriente y de inversion publica. Se toma en cuenta aquellos contratos suscritos que se deben mantener en el siguiente ejercicio econémico.

En cuanto a las acciones que se proyecta implementar para mitigar los riesgos en ingresos se proyecta ampliar la cobertura de la parte de educaciéon comunitaria en los distritos para dar mas atencion a la poblacion, incrementando
asilas posibilidades de que la institucion se acerque mas a las comunidades y se impartan més acciones formativas segin los requerimientos particulares de cada zona.

[ También se esta trabajando en un proyecto tendiente a contar con ingresos basados en el canon que recibe Japdeva de parte de la concesién que tiene APM Terminals en la region sobre el desarrollo de Capital Humano, lo cual

Técnicos para las p

de ingresos y gastos:
Los supuesto técnicos utilizados para las proyecciones de ingresos y gastos fueron de 2,56%.

1/: Deben cumplir con principio de equilibrio presupuestario

Saldos modificacion
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Codigo

COLEGIO UNIVERSITARIO DE LIMON
CONSOLIDADO INTERNA N°

Partida presupuesto

FECHA SALDOS CONSULTADOS:

0.00

xx cantidad de meses

REMUNERACIONES SALDO para el gasto MODIFICACION

100101

Sueldos para cargos fijos

010119

01100103

010217

01200103

010305

01300203

100105

Suplencias

010119

01100103

100201

Tiempo extraordinario

010119

01100103

100204

Compensacion de vacaciones

010217

01200103

010305

01300203

100301

Retribucion por aios servidos

010119

01100103

010217

01200103

010305

01300203

100302

Restriccion al ejercicio
liberal de la profesién

010119

01100103

010217

01200103

010305

01300203

100303

Decimotercer mes

010119

01100103

010217

01200103

010305

01300203
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FECHA SALDOS CONSULTADOS AVATAR FI:

COMPROMISOS xx cantidad de
REQUERIMIENTO SISTEMA SALDO meses para el
1.00 FUENTE META SERVICIOS UNIDAD EJECUTORA AVATAR PARTIDAS gasto modificaciéon
Alquiler de edificios,
locales y terrenos
01100103 010119
MEP 01200103 010217
MEP 01300203 010305
Otros alquileres
110199 01100103 010119
MEP 01200103 010217
MEP 01300203 010305

110101

Alquiler de maquinaria,
equipo y mobiliario

110102 MEP 01100103 010119
MEP 01200103 010217
MEP 01300203 010305
Servicio de agua y
alcantarillado
110201 MEP 01100103 010119
MEP 01200103 010217
MEP 01300203 010305
Servicio de energia
eléctrica
MEP 01100103 010119
110202 01100203 [010119
MEP 01200103 010217
MEP 01300203 010305
Otros servicios basicos
110299
MEP 01200103 010217
01300203 010305
110203 Servicio de correo

MEP 01100103 [010119
Servicio de
telecomunicaciones
110204 MEP 01100103 _ [010119

MEP 01200103 [010217

MEP 01300203 010305
Informacién
110301 MEP 01100103 _ [010103

MEP 01100103 [010119
Publicidad y
Propaganda
MEP 01100103 [010119

MEP n120N1N03 n1N217

110302
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COLEGIO UNIVERSITARIO DE LIMON

CONSOLIDADO MODIFICACION N°

FECHA ACTUALIZACION:

PARTIDA Subpartida Monto que aumenta Monto que Disminuye
0.00 REMUNERACIONES (/3 - (/3 -
100101 Sueldos para cargos fijos -
100105 Suplencias
100201 Tiempo extraordinario
100204 Compensacion de vacaciones
100301 Retribucion por anos servidos -

100302 Restriccion al ejercicio liberal de la profesion
100303 Decimotercer mes
100304 Salario escolar
100399 Otros incentivos salariales
Contribucion Patronal al Seguro de
100401 Salud de la Caja Costarricense del
Seguro Social
100405 Contribucion Patronal al Banco Popular
y de Desarrollo Comunal
Contribucion Patronal al seguro de
100501 Pensiones de la CCSS °
Aporte Patronal al Régimen Obligatorio
100502 . X
de Pensiones Complementarias
100503 Apo!’te _Patr_(?nal al Fondo de
Capitalizacién Laboral
100504 Cont_rit_)ucién Patronal a fondQs
administrados por entes publicos
Contribucion Patronal a otros fondos
100505 o )
administrados por entes privados
1.00 SERVICIOS o -
110101 Alquiler de edificios, locales y terrenos -
110199 Otros alquileres -
Alquiler de maquinaria, equipo y
110102 mobiliario
110201 Senvicio de agua y alcantarillado
110202 Senrvicio de energia eléctrica
110299 Otros senvicios basicos
110203 Servicio de correo
110204 Servicio de telecomunicaciones
110301 Informacion
110302 Publicidad y Propaganda
110303 Impresion, encuadernacion y otros
110304 Transporte de bienes
Comisiones y gastos por servicios
110306 financieros y comerciales

110307

Sernvicios de transferencia electronica de
informacion
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Ejemplo registro avatar

COLEGIO UNIVERSITARIO DE LIMON
MODIFICACION | MOD EXT 24 EJEM

Unidad Descripciéon Unidad Meta Descripcién Meta Partida Descripcion Partida Aumento Disminucién
7010119 DIRECCION ADMINISTRATIVA 701100103 01100103 MA - MEP %100101 Sueldos para Cargos Fijos 0.00 12,000,000.00
10119 DIRECCION ADMINISTRATIVA 91100103 01100103 MA - MEP ¥100301 Retribucion por afios de Servicio 12,000,000.00 0.00
910119 DIRECCION ADMINISTRATIVA 01100103 01100103 MA - MEP 110101 Alquiler de Edificios, Locales y 0.00 600,000.00
10119 DIRECCION ADMINISTRATIVA 91100103 01100103 MA - MEP 10199 Otros Alquileres 600,000.00 0.00
12,600,000.00 12,600,000.00

Justificacion de la Modificacion: EJEMPLO MODIFICACION EXTERNA N°1, aprobado oficios DAF-XX, DAC-XX, DECAT XX, acuerdo XX

Ejemplo justificacion de aumentos

Pustiﬁcal:ién aumentos (EJEMPLO)
Modificacion |
07/05/2024

REMUNERACIONES

1.03.01 Retribucion por afos servidos
Justificacion: Se aumenta la partida con el fin de cubrir los compromisos presupuestarios de planilla del
programa Administrativo, para el cierre del periodo 2024,

1.0 SERVICIOS

1.01.01 Alquiler de edificios, locales y terrenos
Justificacion: Se aumenta la partida con el fin de cubrir gasto por alguiler de oficinas administrativas en Ia
sede Liman.

La justificacion de los aumentos de la modificacion XX, es acorde a lo indicado por las Direcciones,
proveeduria institucional y basado en los requerimientos presupuestarios de las partidas de
remuneraciones y gastos, vistos en sesion de trabajo via teams el dia XX del mes XX del afio XX .
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