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REGIMEN ACADEMICO
COLEGIO UNIVERSITARIO DE LIMON

EL CONSEJO DIRECTIVO Y LA DECANATURA
DEL COLEGIO UNIVERSITARIO DE LIMON

Con fundamento en los articulos 1 y 2 de la Ley 6541 del 19 de noviembre de 1980 que regula las
Instituciones de Educacion Superior Parauniversitaria, y en concordancia con el acuerdo nimero 07-48-10
del Consejo Superior de Educacién del lunes 08 de noviembre del 2010;

CONSIDERANDO:

Que la educacién superior parauniversitaria forma parte de la ensefianza de la Provincia de Limdn
y de nuestro pais.

Que mediante el articulo 1 de la Ley 6541, Ley de Creacion y Funcionamiento de las Instituciones
de Enseflanza Superior Parauniversitaria, ordena se regule todo lo referente a la creacién vy
funcionamiento de las instituciones de educacidn superior parauniversitarias.

Que el articulo nimero 103 inciso 1 de la Ley General de la Administracién Publica, autoriza al
superior jerdrquico a organizar la administracion y la prestacién de servicios mediante la
promulgacién de Reglamentos.

Que asimismo los reglamentos internos, y académicos de las instituciones de educacién superior
parauniversitaria deben de contar con la aprobaciéon formal del Consejo Superior de Educacion,
como requisito de validez y eficacia para su aplicacion; para lo cual deberan presentarse ante la

Secretaria General, para el analisis técnico y legal. (ARTICULO 76, DECRETO EJECUTIVO N° 38639-MEP DEL
25 DE JUNIO DE 2014).

Que en cumplimiento de lo anterior y consientes de la necesidad, el Consejo Directivo y la
Decanatura del Colegio Universitario de Limdn, han acordado aprobar el presente Régimen
Académico, a fin de normar, regular, procedimentar y sancionar las conductas que involucren la
academia y de esta forma satisfacer los requerimientos de actualizacion mencionados. Por tanto,
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REGIMEN ACADEMICO

COLEGIO UNIVERSITARIO DE LIMON

REGIMEN ACADEMICO
COLEGIO UNIVERSITARIO DE LIMON [8]




-

& CUNLIMON

Colegio Universitario de Limén

TiTuLo |
GENERALIDADES

CariTuLo |
OBIJETIVO Y DEFINICIONES

Articulo 1.- OBIJETIVO. Este Reglamento tiene como propdsito regular las actividades académicas del

Colegio Universitario de Limén (en adelante CUNLIMON) y, dentro de sus potestades, las derivadas
de éstas. Establece normas, derechos y deberes de indole académica, para los estudiantes, el
personal docente, docente administrativo y administrativo.

Articulo 2.- DEFINICIONES.

Consejo Superior de Educacion: Es un dérgano de naturaleza juridica constitucional, tiene a su
cargo la direccién general de la ensefianza oficial, de acuerdo con el articulo 81 de la Constituciéon
Politica de la Republica.

Consejo Directivo: El Consejo Directivo sera el 6rgano superior de la Institucién y lo integrara: Un
delegado del Consejo Superior de Educacion, El Decano del CUNLIMON, Un representante
estudiantil del Colegio, Un delegado designado por cada una de las Universidades Publicas de
Educacién Superior.

Decanatura: Nivel de mayor jerarquia, encargado de la direccidn y administracion del CUNLIMON.

Consejo Académico: Organo de cardcter técnico que asesora a la Direcciéon Académica, en
materia de docencia y académica.

Direccion Académica: Tiene a su cargo la direccidn, organizacion y orientacién de las carreras
cortas completas a nivel de diplomado parauniversitario a nivel de pregrado; asi como los
procesos de disefo y redisefio curricular. Cada carrera estara a cargo de un coordinador, el cual
serd asignado por areas afines. (ARTICULO 22, DECRETO EJECUTIVO N° 38639-MEP DEL 25 DE JUNIO DE 2014).

Direccidn de Planificacidon y Desarrollo: Realizard los estudios que sean necesarios para justificar
la apertura, desarrollo, congelamiento y cierre de carreras; asi como la elaboracién de aquellos
proyectos tendientes al desarrollo integral de la institucidn.

Direccion Administrativa-Financiera: Direcciéon operativa encargada de realizar los procesos
propios de los servicios de registro, administracion de recursos humanos, financiero,
presupuesto, bienestar estudiantil, proveeduria, servicios operativos, publicaciones, biblioteca y
otros que se lo requieran para la gestién administrativa.
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h. Otras Direcciones: Que se regiran por normativa interna.

i. Coordinadores de Carrera: Instancia encargada de articular e integrar los procesos académicos
gue se producen durante el periodo de formacidon de los estudiantes, ademdas de atender
necesidades académico-administrativas relacionadas con las carreras respectivas. Cada carrera
estard a cargo de un coordinador, el cual se asigna por areas afines.

j. Consejo de Carrera: Es un érgano de cardcter técnico que asesora a la Coordinacién de Carrera.
Estd integrado por el Coordinador de Carrera, quién preside, y por el cuerpo docente de la misma.

k. Docente: Funcionarios del CUNLIMON, que se dedica de forma profesional a facilitar la ensefianza
de un area especifica a los estudiantes.

I.  Unidad de Registro: Es el responsable de coordinar y garantizar el desarrollo de los procesos de
admisidén, reconocimiento y equiparacion de cursos y titulos, ademas de la generacién y gestion
de los expedientes de los estudiantes.

m. Representante Estudiantil: Ejerce su representacidon ante el Consejo Directivo.

Articulo 3.- DE LAS COMISIONES. Autoricese la creacién de las Comisiones que fueren necesarias para el
desarrollo de los procesos académicos-administrativos. Es obligacion de los funcionarios, participar
activamente en la Comision para la cual se le nombre, de acuerdo con su disponibilidad horario y
carga de trabajo. La composicidn e integracion de las diferentes comisiones estard a cargo de la
Direccién Académica.

a. Comision de Evaluacion y Orientacidn: Servird como 6érgano asesor de la Coordinacion de
Carrera, Direccion Académica y Decanatura, en asuntos concernientes al sistema de
evaluacién de los aprendizajes, objecidon y recursos de apelacién, asi como en la
interpretacion de los lineamientos establecidos en el presente reglamento. El cual podra ser
nombrado en un plazo de hasta un afio.

b. Organo Disciplinario: Servird como 6rgano asesor de la Coordinacién de Carrera, y
Decanatura, el cual se conformara para la investigaciéon y gestiéon de los procedimientos
disciplinarios estudiantiles.

Articulo 4.- DE LA EJECUCION. Las Coordinaciones de Carrera tienen la responsabilidad de velar por el
cumplimiento de las normas aqui establecidas. La Direccion Académica en su calidad de superior
jerdrquico, es el responsable de velar por la aplicacidn de este Reglamento. La interpretacion de los
lineamientos contenidos en esta ordenanza, asi como sus reformas, son competencia de la
Decanatura.
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TiTturo i
DE LA ORGANIZACION ACADEMICA

CariTuLo |
DeL CALENDARIO ACADEMICO

Articulo 5.- DEFINICION. El calendario académico es el instrumento bdsico que orienta la planificacién
general de las actividades académicas de una Instituciéon educativa.

Articulo 6.- CICLO LECTIVO. CUNLIMON basa sus procesos educativos en tres (3) ciclos lectivos por afio,
denominados como cuatrimestres. El cuatrimestre es una unidad cronoldégica que equivale a quince
(15) semanas, dentro de las cuales se realizan las evaluaciones ordinarias correspondientes.

Articulo 7.- ANO ACADEMICO. El afio académico inicia en enero y finaliza en diciembre, comprende tres (3)
periodos cuatrimestrales. Entre el primer y segundo cuatrimestre, el segundo y tercero cuatrimestre,
se establece un periodo de descanso estudiantil equivalente a una semana.

Articulo 8.- ELABORACION DEL CALENDARIO ACADEMICO. La Direccién Académica elabora - con base a las
propuestas presentadas por el personal académico y administrativo del CUNLIMON — cada ano el
calendario académico. El cual debe ser aprobado por la Decanatura. Cualquier modificacién en las
fechas debe ser aprobado por la Decanatura.

Articulo 9.- RESPONSABILIDAD Y DIVULGACION. La Direccién Académica serd la responsable de la
divulgacidn del contenido del calendario académico a la Comunidad Educativa del CUNLIMON, previo
a la iniciacién del afio académico. Las actividades son de acatamiento y participacién de toda la
comunidad educativa.

CariTuro ll
DE Los CREDITOS

Articulo 10.- DE LAS CARRERAS. CUNLIMON ofrecera carreras a nivel de Diplomado Parauniversitario, las
cuales tendran una duracion de dos o tres afios, organizados en ciclos cuatrimestrales de quince
semanas, concluyendo con la entrega del titulo de diplomado parauniversitario a nivel de pregrado
en la carrera respectiva. Las carreras deberan cumplir con un minimo de 60 hasta un maximo de 96
créditos, la carga académica no podra exceder de 19 créditos por cuatrimestre y la cantidad de cursos

de un plan de estudios no serd inferior a los 18 cursos. ARTICULO 34, DECRETO EJECUTIVO N° 38639-MEP DEL
25 DE JUNIO DE 2014

Articulo 11.- DE LOS CREDITOS. Se define como crédito la unidad valorativa del trabajo del estudiante, que
equivale a tres horas reloj semanal de trabajo del mismo, durante 15 semanas, aplicadas a una
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actividad que ha sido supervisada, evaluada y aprobada por el profesor. Esta definicién se aplica para
todo tipo de cursos: laboratorios, talleres, practicas de campo y cursos tedéricos-practicos. (ARTICULO

35, DECRETO EJECUTIVO N° 38639-MEP DEL 25 DE JUNIO DE 2014).

Un crédito académico incluye las horas académicas de acompanamiento docente y las horas que
deben emplearse en actividades independientes de estudio, practicas, preparacion de exdmenes u
otras que sean necesarias para alcanzar las metas de aprendizaje propuestas.

CariTuLo Il
DE LA EVALUACION DE CARRERAS Y CURSOS

Articulo 12.- EL PLAN DE ESTUDIOS. Es un documento académico de caracter oficial que establece la

organizacién curricular de cada Carrera. El Consejo de Carrera podra solicitar actualizaciones o
modificaciones parciales o totales, que se someterd a conocimiento de la Unidad de Disefio
Curricular, y posteriormente al Consejo Académico para las recomendaciones.

La propuesta de actualizacion o modificacion debe presentarse ante el Consejo Superior de
Educacién, se debe adjuntar un documento completo de la carrera, con las explicaciones y
justificaciones del caso, adicionando un cuadro comparativo del plan de estudios de la carrera
vigente y la nueva propuesta. Asimismo, se deberd someter la carrera a un proceso de evaluacion,
aportando una breve descripcion de los principales indicadores que se obtuvieron como resultado.

(ARTICULO 40, DECRETO EJECUTIVO N° 38639-MEP DEL 25 DE JUNIO DE 2014).

Articulo 13.- APERTURA Y RESTRUCTURACION DE CARRERAS. Para la apertura de nuevas carreras,

reestructuracion de las vigentes, la Direccion de Planeamiento y Desarrollo presentard ante el
Consejo Académico el estudio de factibilidad para la apertura o continuidad de una carrera; el
Consejo Académico en conjunto con la Unidad de Disefio Curricular, emitirdan las recomendaciones y
la propuesta de la carrera a la Decanatura, y este lo elevard ante el Consejo Directivo del CUNLIMON.

Admitida la propuesta por el Consejo Directivo del CUNLIMON, se procederda con el tramite ante el
Consejo Superior de Educacidn, para lo cual debe presentarse los requisitos sefialados en los articulos
37 y 40 del Decreto Ejecutivo N° 38639-MEP.

Articulo 14.- MODIFICACIONES CURRICULARES. Posterior a su aprobacién, en las carreras de diplomado

parauniversitario se podran efectuar actualizaciones, cambios o modificaciones siempre que no
varien el perfil de salida de la carrera, o las variantes afecten hasta un 33% del total de los créditos.
Cuando las actualizaciones, cambios o modificaciones superen alguna de las condiciones apuntadas,
se aplicara el tramite ordinario para carrera nueva. La solicitud de actualizacién o modificacidn
curricular debe presentarse ante el Consejo Superior de Educacién para su conocimiento y

aprobacion. (ARTICULO 40, DECRETO EJECUTIVO N° 38639-MEP DEL 25 DE JUNIO DE 2014).
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El coordinador de la carrera es responsable de divulgar y mantener informado al estudiantado sobre
las modificaciones curriculares que se realicen. Cuando se lleve a cabo una modificacién curricular
integral, el estudiante tiene derecho a continuar con el plan anterior u optar por el nuevo. Si opta por
el nuevo plan, la Coordinacién de la Carrera con el aval de la Direccion Académica realizard las
equivalencias de los cursos que el estudiante aprobd. Si continta con el plan en el que estaba inscrito
inicialmente, tendrd un plazo maximo de dos afios para concluir sus estudios, a partir de la fecha en
gue el plan de estudios se declaré terminal. Las modificaciones curriculares parciales se incorporaran
en el historial académico de los estudiantes inscritos en la carrera. Asimismo, las modificaciones
curriculares aprobadas se aplicaran obligatoriamente a los estudiantes de nuevo ingreso.

Articulo 15.- El estudiante que se ha separado de su carrera por un periodo prolongado, queda sujeto al

plan de estudios vigente al momento de su reingreso. La Coordinacién de Carrera analizara el caso
particular para los efectos de equiparacién o reconocimiento de cursos aprobados antes de su retiro.

Articulo 16.- EVALUACION Y MEJORAMIENTO DEL PLAN DE ESTUDIOS. Los planes de estudios y sus

respectivos programas seran evaluados periddicamente por la Unidad de Diseifio Curricular. La
Coordinacién de Carrera con el apoyo de la Direccién Académica organizard procesos de
autoevaluacion y mejoramiento de los planes de estudio, considerando la opinién de docentes,
estudiantes, graduados y empleadores, con el objetivo de mantenerlo actualizado y acorde con las
exigencias del mercado y los avances en la disciplina.

Articulo 17.- VIGENCIA DE LAS CARRERAS. Las carreras de diplomado parauniversitario deberan ser

actualizadas por lo menos cada 5 afios. CUNLIMON se encuentran en la obligacion de presentar para
aprobacion del Consejo Superior de Educacidn, tales actualizaciones y modificaciones. Caso contrario,
el Consejo Superior de Educacién hara la prevencion correspondiente para que en un plazo no mayor
de seis meses se proceda correctamente con la actualizacién o modificacion de la misma. La
desatencidn a lo apercibido sera motivo de supresion de la carrera conforme lo previsto en el articulo
49 de la Ley 6541 del 19 de noviembre de 1980. La entrada en vigencia de las actualizaciones o
modificaciones de los planes de estudios de una carrera de diplomado parauniversitario se aplicara a
los estudiantes de nuevo ingreso del periodo lectivo siguiente; sin perjuicio de que los estudiantes ya
matriculados, decidan voluntariamente someterse a los mismos. (ARTICULO 41, DECRETO EJECUTIVO N°

38639-MEP DEL 25 DE JUNIO DE 2014).

Las carreras deben cumplir con el ciclo temporal establecido en el estudio de mercado que realice la
Direccion de Planificacion y Desarrollo. Sin embargo, podran ser suspendidas temporalmente, si un
estudio de mercado o un analisis de costo — beneficio, asi lo determina. Estos estudios deberan
contar con la recomendacién del Consejo Académico quien hard las recomendaciones pertinentes a
la Decanatura, para la autorizacién del Consejo Directivo del CUNLIMON, y posteriormente la
aprobacion del Consejo Superior de Educacién.
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CariTuLo IV
EQuIPARACION DE PLANES DE ESTUDIOS Y HOMOLOGACION DE CURSOS

Articulo 18.- AMBITO DE APLICACION. El CUNLIMON podran reconocer hasta un maximo del 40% de los
cursos de una carrera formal de la educacidn superior, a aquellos estudiantes que provengan de otras
instituciones, siempre que guarden una similitud de al menos el 60% del nivel de objetivos y
contenidos. Para tales efectos, definird los procedimientos internos los cuales contaran con la
aprobacion del Consejo Superior de Educacién, y segun lo establecido en este reglamento. (ARTICULO

42, DECRETO EJECUTIVO N° 38639-MEP DEL 25 DE JUNIO DE 2014).

Para la homologacién y equiparacion de planes de estudio el CUNLIMON podra suscribir convenios de
articulacion con las instituciones de Educacidon Superior Universitaria publicas y privadas, que permitan
continuar con el proceso formativo del diplomado parauniversitario en las ofertas académicas que
imparten las universidades en grados académicos superiores. . (ARTICULO 53, DECRETO EJECUTIVO N° 38639-

MEP DEL 25 DE JUNIO DE 2014).
Articulo 19.- TIPOS DE RECONOCIMIENTO DE CURSOS. Para los efectos se considerara los siguientes:
a. Por Equiparacion de Planes de Estudios.
b. Por Homologacién de Cursos entre Carreras Propias del CUNLIMON (Convalidacidn Interna)

c. Por Homologacién de Cursos Aprobados en Otras Instancias Académicas (Convalidacion
Externa)

Articulo 20.- EQUIPARACION DE PLANES DE ESTUDIOS. Concierne a los cursos aprobados en una misma
carrera, y que a efectos de modificacién o actualizacién del plan de estudios, se solicite el
reconocimiento.

Articulo 21.- HOMOLOGACION DE CURSOS. La homologaciéon de estudios es el acto que dicta el
CUNLIMON sobre estudios realizados por una persona en centros de educacién de nivel superior
parauniversitario o universitario, nacionales o extranjeros, o aquellos amparados por un convenio de
articulacion, y que a criterio de la Coordinacién de Carrera, rednen los requisitos de similitud en
cuanto al contenido y créditos, por lo tanto, los considerara reconocibles con un valor en créditos
igual al asignado al curso que se reconoce.

La Coordinacién de Carrera podra estar asesorada por Docentes con conocimiento especifico en esos
cursos. El reconocimiento debera estar acorde con la normativa legal vigente.

Articulo 22.- TIPOS DE HOMOLOGACION DE CURSOS.
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a. Homologacion de Cursos Entre Carreras Propias del CUNLIMON. Para el reconocimiento de
cursos entre carreras propias de la institucién, el solicitante debera presentar lo siguiente:

e Solicitud de reconocimiento de cursos, debidamente firmada por el interesado.
e Constancia de cursos aprobados, emitida por la Unidad de Registro.

e Copia del recibo de cancelacién de aranceles, emitido por la Unidad de Tesoreria del
CUNLIMON.

b. Homologaciéon de Cursos Aprobados en Otras Instancias Académicas Nacionales. Se podra
homologar cursos aprobados en instituciones parauniversitarias debidamente autorizadas por el
Consejo Superior de Educacién o aprobados en universitarias publicas o privadas legalmente
autorizadas, con cursos de las carreras que ofrece el CUNLIMON. El solicitante debera presentar
lo siguiente:

o Nota del estudiante solicitando la homologacidn de cursos, debidamente firmada por el
interesado.

e Certificacion oficial en la que conste la aprobacidn del curso o cursos con sus respectivos
créditos.

e El programa o programas de estudio de los cursos que se desean equiparar, deben estar
debidamente certificados (sellado y firmado) por la institucion donde fueron aprobados.

e Copia del recibo de cancelacidon de aranceles, emitido por la Unidad de Tesoreria del
CUNLIMON.

Cualquier otra directriz establecida por el CUNLIMON.

Articulo 23.- SOBRE ESTUDIOS CURSADOS EN EL EXTRANIJERO. Se podran atender solicitudes de
reconocimiento de estudios cursados en centros universitarios del extranjero, siempre y cuando se
cumplan los siguientes requisitos:

a. Todo documento escrito en otro idioma debe ser traducido al espafiol bajo absoluta
responsabilidad del interesado. La traduccién solamente podra ser aceptada si es oficial y esta
certificada por el Ministerio de Relaciones Exteriores y Culto de Costa Rica.

b. Certificado, constancia o documento que acredite que la institucion tiene facultades para
hacerlo.
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Articulo 24.-

Certificacidon de los cursos aprobados, calificaciones y escala de calificaciones (original y copia)
debidamente autenticado y traducido al espafol.

Plan de estudios (original y copia) sellado por la institucidon correspondiente.
Programas de estudio (original y copia) sellado por la institucidn correspondiente.

PROCEDIMIENTO. Toda peticién de reconocimiento de estudios serd tramitada ante la

Unidad de Registro, segun las fechas establecidas en el cronograma institucional, y acompafada por
los requisitos sefialados en los articulos anteriores. Para la convalidacion de cursos, el estudiante
debe aportar la documentacion que para ese efecto se establezca y deberd pagar los aranceles
correspondientes que el CUNLIMON sefiale.

La solicitud de reconocimiento deberd gestionarse en el primer cuatrimestre de su ingreso a
la carrera, y de acuerdo a las fechas establecidas en el cronograma institucional.

Para dar inicio al proceso, el estudiante debe presentar la documentacién a la Unidad de
Registro y cancelar el arancel correspondiente.

Concluido el plazo establecido en el cronograma, la Unidad de Registro remitira las solicitudes
junto a la documentacién aportada, a la Coordinacidon de Carrera respetiva, para la respectiva
valoracién y aprobacion de los contenidos y crédito de los cursos a homologar, los cuales
contaran con un plazo de quince dias hébiles.

Solo se pueden reconocer y homologar cursos ubicados en grados académicos iguales o
cursos de un grado académico superior a uno inferior, pero en ningun caso se convalidaran
cursos de un grado académico inferior a uno superior.

Vencido este plazo los Coordinadores de Carrera remitiran la Unidad de Registro los
resultados de aprobacion, siendo este ultimo el ente encargado de notificar al estudiante el
resultado.

La Unidad de Registro tendra la responsabilidad de ingresar los resultados en los sistemas de
control y seguimiento respectivos, cuyo tiempo no debe sobrepasar un cuatrimestre.

En ningln caso se le reconocera al estudiante un numero superior al 40% de los cursos del
plan de estudios que cursa.

El incumplimiento de cualquiera de los requisitos, dara por desestimada la solicitud
presentada.

Dichas equiparaciones y homologaciones, deben constar en el expediente del estudiante.
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Articulo 25.- DE LA RESOLUCION DE LAS SOLICITUDES. Corresponde a la Coordinacién de Carrera
responder a la solicitud de equiparacion o reconocimiento de cursos, previo andlisis exhaustivo,
comprobacion de la equivalencia y dictamen escrito. La resolucion de la solicitud de reconocimiento
de curso deberd ser comunicada al interesado en un plazo maximo de quince (15) dias naturales
posteriores a su recibo. El Coordinador debera enviar copia de lo acordado a la Direccién Académica.

CariTuLo 'V
REGIMEN DE ADMISION

Articulo 26.- DE LA ADMISION. Con el fin de garantizar mayores oportunidades de acceso a la educacién
parauniversitaria, no forma parte del proceso de admision del CUNLIMON, cualquier prueba de
medicién para la seleccidon de estudiantes. La politica de admisidn se regird por los cupos y requisitos
de admisidn establecidos.

Articulo 27.- Los estudiantes que cumplan los requisitos exigidos por la legislacién de la educacidn superior
parauniversitaria y del Colegio Universitario de Limodn, tienen derecho a acceder y a solicitar la
admisién en el sistema académico conforme a los procedimientos previstos en la normativa vigente.

Articulo 28.- Los mecanismos de gestion para admision de los estudiantes se regiran conforme a los
lineamientos establecidos en el Régimen Académico del CUNLIMON.

Articulo 29.- Los procedimientos de acceso y admision, dentro de las normas establecidas por la Ley 7600,
se adaptaran a las necesidades especificas de las personas con discapacidad, con el fin de garantizar
la igualdad de oportunidades y la plena integracidn a la institucion.

CUNLIMON hard accesibles sus espacios y edificios, y pondrd a disposicién del estudiante con
discapacidad medios materiales, humanos y técnicos para asegurar la igualdad de oportunidades y la
plena integracion en la comunidad educativa.

Articulo 30.- CUPO DE ADMISION. Anualmente, el Consejo Académico establecerd, la cantidad de cupos
programados para matricula de nuevo ingreso a carrera, por carrera y sede. El nimero de cupos de
una carrera debe garantizar para la totalidad de estudiantes admitidos, la oferta académica de todos
los cursos del primer nivel de carrera.

Articulo 31.- REQUISITO DE ADMISION. Para ser admitido en una carreras de diplomado parauniversitario
del CUNLIMON, se requiere:

a. Haber aprobado la Educacion Diversificada, presentar original y copia del titulo de Bachiller en
Educaciéon Media o su equivalente (certificacion emitida por el M.E.P.) 6 por una institucién
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debidamente reconocida por éste, donde sefiala claramente el tomo, folio y asiento del
otorgamiento del titulo. Si los estudios fueron realizados en el exterior, el titulo obtenido debe
estar equiparado por la Direccidn de Gestion y Evaluacién de la Calidad.

b. Aportar dos fotos tamafio pasaporte del estudiante.
c. Presentar original y aportar una copia fotostatica de la identificacidn del estudiante.

d. Aportar Copia de una Pdliza de Cobertura de Riesgo vigente. La misma, deberd renovarse una vez
completada su vigencia y mientras el estudiante continte sus estudios en la Institucion.

e. Informar al Colegio Universitario de Limdn, si requiere de algun tipo de Adecuacion Académica, al
momento de la matricula, para la cual debera de aportar el expediente clinico-histdrico.

f.  Cumplir con los requisitos establecidos para cada carrera.

g. Acatar las disposiciones reglamentarias, convenios o tratados correspondientes si proceden de
otras universidades o instituciones de educacién superior, nacional o extranjera asi como
estudiantes provenientes de la Educacion Técnica amparados por un convenio de articulacién
suscrito por el M.E.P. (Decreto Ejecutivo N° 30431-MEP Art. 41, incisos a. y b.).

h. Acatar las disposiciones reglamentarias contenidas en los Convenios Especiales.

Articulo 32.- DE LA FALSEDAD DE DOCUMENTOS. Si se descubre falsedad en la informacién o
documentacién suministrada por el estudiante admitido, la admisidn ya otorgada queda anulada. En
este orden no importa el tiempo de permanencia que tenga el estudiante en la institucion, sin
perjuicio que el CUNLIMON inicie una denuncia penal por falsedad ideoldgica.

Articulo 33.- RESPONSABLE DE LA INSCRIPCION. El proceso de inscripcién es responsabilidad de la Unidad
de Registro, bajo la orientacién de la Coordinacion de Carrera, Direccion Académica y el apoyo del
Departamento Administrativo-Financiero. La inscripcion se considera oficial una vez que el estudiante
ha cumplido con los requisitos establecidos. El estudiante debe inscribirse en la fecha establecida en
el calendario académico.

Articulo 34.- INDUCCION A LA CARRERA. Cada Coordinacién de Carrera deberad brindar el proceso de
induccion a los estudiantes de primer ingreso sobre: la Institucion, la Carrera, los deberes y derechos
y los servicios administrativos que ofrece el CUNLIMON.
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Articulo 35.-

TiTuro I
DE LA GRADUACION

CariTuLo |
TITULACION Y EVALUACION FINAL DE GRADUACION

DEFINICIONES. Sobre una base de coordinacién y normas comunes que faciliten el

otorgamiento de titulos en la Ensefianza Superior Parauniversitaria, se define:

Articulo 36.-

Diploma: Documento probatorio de que una persona ha cumplido con los requisitos
correspondientes a un plan de estudios de un diplomado parauniversitario autorizado. En él
se consigna el nombre de la institucion que la otorga, nombre del graduado, pregrado
académico y el titulo.

Titulo: Es uno de los elementos que contiene el diploma y designa el objeto del conocimiento
o del quehacer humano en la que el individuo ha adquirido ciertas habilidades y destrezas. El
titulo, en su alcance mas simple, designa el area de acciéon en que ha sido formado y
capacitado.

Pregrado: Es el elemento del diploma que designa el valor académico de los conocimientos y
habilidades del individuo, adquiridos por los estudios realizados en una instituciéon de
ensefianza superior parauniversitaria.

Diplomado Parauniversitario: Es un pregrado académico que se otorga a las personas que
cumplen los requisitos de un plan de estudios, con las caracteristicas establecidas en el

articulo 10 del presente reglamento.

TITULACION. En los diplomas otorgados por el CUNLIMON, apareceran en forma explicita el

pregrado y titulo correspondiente. Los nombres de los titulos se consignaran tal como han sido
aprobados por el Consejo Superior de Educacion.

Articulo 37.-

OTORGAMIENTO DEL DIPLOMA. Al cumplir satisfactoriamente los requisitos de graduacién,

el estudiante obtendra el titulo de diplomado parauniversitario correspondiente, dandose con ello
formalmente finalizado el diplomado parauniversitario de que se trate. Conforme lo establece el
articulo 9 en concordancia con el 11, ambos de la Ley 6541 del 19 de noviembre de 1980, el
diplomado parauniversitario da el derecho al ejercicio de la actividad, para la cual se ha formado el
estudiante; o bien, en los casos en que tuviera que colegiarse, el referido titulo tendra la validez
suficiente para lograr la incorporacidn al colegio profesional respectivo. (ARTICULO 31, DECRETO EJECUTIVO N°
38639-MEP DEL 25 DE JUNIO DE 2014).
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Articulo 38.- REQUISITOS DE GRADUACION. Los estudiantes que hayan concluido con el plan de estudios y
aprobada la opcién de Evaluacién Final de Graduacién, ademds de haber cumplido con los requisitos
administrativos establecidos por el CUNLIMON, podran realizar el tramite de graduacion.

Para dicho tramite el estudiante debe:
a. Firmar el libro de actas “Requisito de Graduacion”.
b. Presentar la boleta de Solicitud de Titulo, debidamente firmada por el estudiante.
c. Copiade la cédula de identidad o su equivalente en caso de ser extranjero. (VIGENTE)

d. Fotocopia del titulo de Bachiller de Educacion Diversificada o su equivalente debidamente
reconocido, con su respectiva autenticacion. En el caso de extranjeros, la respectiva
certificacion de la equiparacién de los estudios realizados en el extranjero a la condicién de
graduado.

e. Copia del recibo de cancelacién, emitido por la Unidad de Tesoreria del CUNLIMON, por
concepto de pago de derechos de graduacion.

Articulo 39.- ACTOS DE GRADUACION. Es la ceremonia solemne celebrada con el propésito de recibir el
juramento de los estudiantes graduados, y de entregarles el diploma correspondiente. Habra al
menos dos (2) actos de graduacion por afo, que deberdn programarse en el calendario académico. La
Unidad de Registro en coordinacidon con la Direccién Académica confeccionard los diplomas, las
nominas de los graduandos y fijara las fechas de los actos de graduacion.

Es deber de todo estudiante graduando asistir al Acto de Graduacién. Si por motivos muy calificados
no pudiere hacerlo, debe concurrir a un acto de Juramentacién en la Decanatura del CUNLIMON.
Para ello, deberd consultar ante las instancias respectivas las fechas programas para ese fin.

Articulo 40.- EVALUACION FINAL DE GRADUACION. Una vez finalizado el Plan de estudios, el estudiante
deberd someterse a una evaluacion final de graduacién. CUNLIMON ofrecerd a sus estudiantes dos
modalidades de evaluacidn final, la prueba comprensiva y la practica supervisada y seran opciones de
libre escogencia por parte del estudiante, siempre y cuando la naturaleza, objetivos y perfil de la
carrera, asi los permitan.

En todos los casos la calificacion minima de aprobacién sera de 70 (setenta). Para inscribirse en
cualquiera de las dos modalidades de graduacién, el estudiante deberd cumplir con lo siguiente:

a. Haber aprobado la totalidad de los cursos del plan de estudios de la carrera respectiva.
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b. Realizar los tramites administrativos y de matricula, de acuerdo con los lineamientos de cada
modalidad.

Las modalidades de Opcion de Graduacidn, estan contenidas en el Reglamento a la Ley que Regula las
Instituciones de Ensefianza Superior Parauniversitaria (Ley 6541), las Resoluciones del Consejo
Superior de Educacién que otorgan validez nacional a los titulos respectivos, las disposiciones
complementarias que emite la Direccion Académica y el Consejo Académico del CUNLIMON.

CariTuro ll
PRUEBA COMPRENSIVA

Articulo 41.- OBJETIVO. Establecer los lineamientos generales y las regulaciones que norman los procesos,
administrativos y técnicos, conducentes a la elaboracidn, validacidn, aplicacion vy calificacion de las
pruebas comprensivas. Las pruebas comprensivas corresponden a la evaluacion final del estudiante
para obtener el titulo de diplomado parauniversitario correspondiente.

Articulo 42.- ELABORACION DE LA PRUEBA COMPRENSIVA. Las pruebas comprensivas seran elaboradas por
la Coordinacion de Carrera, en colaboracion con los docentes del area o profesionales especializados
en los campos de la medicion y evaluacién educativa. La evaluacién pretende medir los
conocimientos adquiridos por el estudiante con base al plan de estudios de la carrera respectiva.

Articulo 43.- ESTRUCTURA DE LA PRUEBA COMPRENSIVA. Los programas de estudio aprobados por el
Consejo Superior de Educacién, delimitardn el dmbito para la elaboracién y estructuracién de la
prueba, sus objetivos y contenidos constituyen la guia bdsica para la Coordinacion de Carrera,
Docentes y Estudiantes.

Articulo 44.- PROCEDIMIENTO DE MATRICULA. Para inscribirse en la modalidad de “Prueba Comprensiva”,
el estudiante debera cumplir con lo siguiente:

a. Realizar los tramites de solicitud de “Prueba Comprensiva”, en las fechas establecidas en el
Calendario Académico.

b. Fotocopia de la cédula de identidad o su equivalente en caso de ser extranjero. (VIGENTE)

c. Fotocopia del titulo de Bachiller de Educacién Diversificada o su equivalente debidamente
reconocido, con su respectiva autenticacion. En el caso de extranjeros, la respectiva
certificaciéon de la equiparacién de los estudios realizados en el extranjero a la condicién de
graduado.

d. Copia del recibo de cancelacién, emitido por la Unidad de Tesoreria del CUNLIMON, por
concepto de pago de derechos de graduacion.
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e. Reunir las condiciones establecidas en el Plan de Estudio de la Carrera para su realizacion. El
estudiante debe tener APROBADO todo el Plan de Estudio correspondiente a la Carrera.

f. Elevar a la Coordinacién de Carrera, la solicitud de realizacién de la “Prueba Comprensiva” -
Formulario denominado “Carta de Compromiso - Opcién de Graduacion”.

Articulo 45.- NOMBRAMIENTO DE LOS DELEGADOS. En la opcion de prueba comprensiva el Decano debe
solicitar al Consejo Superior de Educacién que designe un delegado del registro de elegibles que
dispondra la Secretaria del Consejo Superior de Educacion. Dicho funcionario igualmente tendra a su
cargo, la revision, aplicacion y calificacion de la prueba; asi como registrar los resultados y estampar
su firma en el libro de actas de “Requisitos de Graduacion” manejado por el centro educativo,
ademas debera remitir a la Secretaria General del Consejo Superior de Educacién un informe de
aplicacion de la prueba. (ARTICULO 44, DECRETO EJECUTIVO N° 38639-MEP DEL 25 DE JUNIO DE 2014).

Articulo 46.- NOTA MINIMA DE APROBACION. E| estudiante que alcanzaré una calificacién final igual o
superior a setenta (70) tendrd una condicién de APROBADO. El estudiante que alcanzaré una
calificacion final menor a setenta (70) tendra una condicion de REPROBADO; y podrd matricularse en
el cuatrimestre posterior, teniendo la posibilidad de cambiar la modalidad de evaluacién. Para la
evaluaciodn final no aplica el beneficio de prueba de ampliacién.

Articulo 47.- CONSIGNACION DE RESULTADOS. Concluido el proceso de calificacion de la prueba y
establecido el resultado final de cada estudiante, el Delegado del Consejo Superior de Educacion,
procederd a elaborar las actas e informes respectivos.

Articulo 48.- RESULTADOS DE LA PRUEBA COMPRENSIVA. Recibida el acta e informe del delegado, la
Coordinacién de Carrera convocard a los postulantes en un periodo no mayor a los ocho (8) dias
habiles posteriores a la aplicacion de la prueba comprensiva, con el fin de comunicarles oficialmente
los resultados obtenidos. El postulante tendra derecho a revisar y confrontar los resultados obtenidos
en la prueba. El postulante disconforme con el resultado podrd presentar un recurso de apelacion,
bajo los términos sefialados en este reglamento. (Ver seccién OBJECCION Y RECURSOS DE
APELACION).

Articulo 49.- DEVOLUCION DE LAS EVALUACIONES. Las pruebas comprensivas permanecerdn bajo
custodia de la Coordinacion de la Carrera.

CariTuro Il
PRACTICA SUPERVISADA

Articulo 50.- DEFINICION. La Practica Supervisada es la actividad curricular, en donde el estudiante realiza
actividades contempladas en los alcances del area de formacion académica, relacionadas con el
medio real de desempefio de la profesién. En todos los casos, el acto de postulacidon y aceptacion de
una Practica Supervisada, lleva implicito el compromiso de cumplir con los lineamientos establecidos
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por el CUNLIMON para ese fin.

Articulo 51.- OBJETIVOS. El objetivo principal de la practica supervisada es insertar al estudiante dentro de
grupos sociales laborales a fines a su perfil de salida, pudiendo de esta forma adquirir experiencia
laboral directa; en la que pueda aplicar, enriquecer y valorar el conocimiento e incrementar su
responsabilidad y actitud profesional, alcanzada durante su formacion profesional.

Articulo 52.- PERIODO DE LA EVALUACION. La Practica Supervisada deberd efectuarse en un tiempo minimo
de 320 horas efectivas, a realizarse segun los periodos establecidos en el Calendario Académico. La
practica sera desarrollara en Jornada Diurna, minimo 8 horas — maximo 9 horas, y en dias habiles.

Articulo 53.- PLAN DE TRABAJO. Para la realizacién de la prdactica supervisada los postulantes deben tener
aprobado por el Coordinador de Carrera, un plan de trabajo que especifique los objetivos y acciones
propuestas, a realizar en la organizacidn, instituciéon o empresa. El Plan de Trabajo debe contener
todo lo referente a la planeacidon y programacion de actividades (distribucién de tiempo, horario,
departamento(s), funciones y tareas, sobre las que se basa el desarrollo de la Practica. (ARTICULO 45,
DECRETO EJECUTIVO N° 38639-MEP DEL 25 DE JUNIO DE 2014).

El Plan de Trabajo debe estar estructurado con los contenidos y el formato establecido por el
CUNLIMON. El estudiante NO PODRA iniciar la prdctica supervisada sin autorizaciéon de la
Coordinacién de Carrera, de iniciarlo, el tiempo de ejecucion no serd contabilizado.

Articulo 54.- NOMBRAMIENTO DE LOS DELEGADOS. En la opcidn de practica supervisada el Decano debe
solicitar, a la Secretaria General del Consejo, el aval de los profesores tutores, que actuaran como
delegados del Consejo. Estos deben pertenecer al Colegio Profesional respectivo. (ARTICULO 46, DECRETO
EJECUTIVO N° 38639-MEP DEL 25 DE JUNIO DE 2014).

Articulo 55.- NOTA DE APROBACION. El estudiante que alcanzaré una calificacién final igual o superior a
setenta (70) tendrd una condicion de APROBADO. El estudiante que alcanzaré una calificacién final
menor a setenta (70) tendra una condicion de REPROBADO; y podra matricularse en el cuatrimestre
posterior, teniendo la posibilidad de cambiar la modalidad de evaluacién.

Articulo 56.- CONSIGNACION DE RESULTADOS. Concluido el proceso de calificaciéon de la prueba y
establecido el resultado final de cada estudiante, el Delegado, procedera a elaborar las actas e
informes respectivos.

Articulo 57.- LIMITACIONES. Los estudiantes deben proponer a la Coordinacién de Carrera, el nombre de
la empresa o institucién donde desea realizar la practica supervisada, o bien, los coordinadores
pueden disponer de una base de datos de entidades, que hayan solicitado estudiantes para
realizacion de practica. Por ningln motivo:
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e Elestudiante NO PODRA desarrollar la practica en su lugar de trabajo. A excepcién de que por
la demanda en el mercado laboral exista limitacién en el drea de especializacion de la carrera
(especificamente en materia portuaria), en este caso particular el estudiante podra realizar la
practica en otro departamento, siempre que no sea su area de trabajo y no esté dentro de la
jornada laboral ordinaria. Para estos efectos el estudiante, debe presentar una Declaracién
Jurada.

e El estudiante presentara una Declaracidon Jurada, haciendo constar que no existe entre el
estudiante y funcionarios de la empresa-receptora, relacién familiar de hasta tercer grado de
consanguinidad o afinidad.

e El estudiante debe estar bajo la tutela de un profesional (Bachiller, Licenciatura o Post Grado
Universitario), del area de disciplina que cursa el estudiante.

Articulo 58.- CONDICIONES GENERALES.

a. Los estudiantes deben permanecer en el Departamento que la Empresa-Receptora le haya
asignado, salvo que por naturaleza del trabajo que esté realizando, la empresa solicite al
estudiante que se desplace por otros Centro de Trabajo dentro o fuera de las mismas.

b. Las horas, serdn certificadas por el profesional asignado por la empresa, quién supervisara el
estudiante y por el Docente-Tutor nombrado por el Colegio Universitario de Limdn.

c. Durante el periodo de Practica Supervisada, los estudiantes pueden recibir subsidio que cubra los
costos de traslado hacia los lugares de trabajo, asi como su permanencia. Este reconocimiento es
un beneficio no obligatorio por parte de la empresa.

d. En caso, que la Empresa-Receptora, por razones de fuerza mayor, no pueda dar cumplimiento al
periodo de Practica Supervisada de los estudiantes, presentard a la Coordinacién de Carrera, una
constancia del tiempo de Practica cubierto por el estudiante. Si el estudiante por razones
especiales no pueda continuar, debera presentar a la Coordinacidn Carrera, una nota justificando
tal situacion.

Articulo 59.- DEL ESTUDIANTE. Para optar por la practica supervisada como opcidn de evaluacion final de
graduacién seran deberes del estudiante:

a. Proponer a la Coordinacién de la Carrera el plan de trabajo de la Practica Supervisada, el que
deberd entregarse en las fechas establecidas en el Calendario Académico.

b. La Practica Supervisada debe estar directamente relacionada con el drea de formacién
profesional del estudiante, el cual debera realizarse de forma individual y personal
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Cumplir a cabalidad con las tareas definidas en el plan de trabajo de la Practica Supervisada.

Durante la practica supervisada, el estudiante no podra disponer ni almacenar informacién de
la empresa-receptora clasificada de caracter confidencial.

Cumplir con las normas de vestimenta, comportamiento, desempefio y seguridad dispuestos
en los reglamentos, normas y politicas de la empresa receptora, asi como por el CUNLIMON

Los estudiantes deberan cumplir la totalidad de las horas asignadas en la opcién de
graduacién en la Empresa receptora, salvo que el Coordinador de Carrera, previa solicitud
formal y debidamente razonada haya aprobado un cambio de Empresa.

Articulo 60.- DE LA COORDINACION DE CARRERA. La Coordinacién de Carrera, cuyo Plan de Estudio dispone
la realizaciéon de la Practica Supervisada, tendradn a su cargo las siguientes funciones:

g.

Articulo 61.-

Evaluar y aprobar la seleccion de las empresas para el desarrollo de la Practica Supervisada.
Aprobar el Plan de Trabajo, conforme a los lineamientos establecidos por el CUNLIMON.
Establecer los criterios de evaluacién para la Practica Supervisada.

Asignar al Docente Supervisor, el cual deberd cumplir con todos los requisitos formales y
profesionales correspondientes, asi como el aval del Consejo Superior de Educacion.

Velar porque los Docentes Supervisores cumplan con las visitas, orientaciones y supervision
de los estudiantes practicantes.

Resolver situaciones que se presenten durante el desarrollo de las actividades no
comprendidas en las normativas y reglamentos vigentes del CUNLIMON.

Calendarizar los procesos para la opcidn de graduacion.

CAUSALES DE SUSPENSION DE LA PRACTICA SUPERVISADA. La practica supervisada no

generara ninguna relacion juridico-laboral, entre el estudiante y la empresa receptora, por lo que el
estudiante asumira el compromiso de representar permanentemente al CUNLIMON a través del buen
desempefio y cumplimiento de la labor asignada.

Las siguientes son causales de suspensién de la evaluacidn, y que para efectos de calificacion se
consignara como “REPROBADOQO”:

Incumplimiento con las normas, lineamientos, reglamentos y politicas de la Empresa-
Receptora
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e Comportamiento inadecuado en el lugar de trabajo, tales como:
= Agresion de hecho o palabra hacia los funcionarios, clientes o visitas de la empresa.

= Ausencia injustificada e incumplimiento de los horarios de trabajo aprobados en el
Plan de Trabajo, salvo excepciones presentada por parte de la empresa y aprobadas
por la Coordinacion de Carrera.

= |ncumplimiento del Plan de Trabajo aprobado, salvo excepciones presentadas por
parte de la empresa y aprobadas por la Coordinacién de Carrera.

= QOtro tipo de falta que sea comprobado por un debido proceso.

TiTuLo IV
DEL SISTEMA DE EXONERACION

CariTuLo |
DEFINICION Y OBJETIVOS

Articulo 62.- DEFINICION. Se entenderd por exoneracidn el beneficio otorgado a estudiantes, el cual
consiste en la condonacion del pago de cursos, matricula o cualquier otro beneficio estudiantil
contemplado en el Reglamento Institucional para el Proceso de Exoneraciones.

Articulo 63.- OBIJETIVOS.

a. Coadyuvar en la construccién de una sociedad con igualdad de oportunidades, asi como las
funciones que le fueron encomendadas a la Institucion a través de la Ley 6541 y su Reglamento,
Decreto N° 36289 del 08 de diciembre del 2010.

b. Propiciar el acceso y permanencia de la poblacion limonense, a estudios superiores
parauniversitarios, mediante el otorgamiento de beneficios que les faciliten la conclusion de los
mismos, debido a la condicién socioecondmica que los sitla en condiciones de desventaja.

c. Fomentar en los estudiantes, el compromiso académico y la responsabilidad social en actividades
de caracter formativo y de interés institucional, a través del otorgamiento de exoneraciones a los
estudiantes.
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Articulo 64.- OTORGAMIENTO DEL BENEFICIO. Para la ejecucion de los objetivos establecidos, el Consejo
de Decanatura determinara el porcentaje anual que se asignara al programa de exoneraciones, con
respecto de las metas, proporcionalidad y razonabilidad presupuestaria.

La revision, estudio y aplicacidon del beneficio se normara por las disposiciones establecidas en el
Reglamento Institucional para el Sistema de Exoneracion del CUNLIMON, aprobado por el Consejo
Directivo en sesion extraordinaria # 306, del 25 de marzo del 2015.

TiTuLoV
DEL INGRESO ESTUDIANTIL

CariTuLo |
ORIENTACION ACADEMICA

Articulo 65.- Se brindara orientacion y asesoria académica, personal, social y organizativa a los estudiantes,
con el fin que el estudiantado logre un desarrollo integral, aunado a la mejora de su rendimiento
académico; con el fin de consolidar una formacién técnica integral y de calidad. Son funciones
especificas:

a. Contribuir al 6ptimo rendimiento académico de los estudiantes, asi como al desarrollo de su
persona de manera integral.

b. Brindar a los estudiantes un servicio de prevencién, promocién, deteccidn e intervencion
psicolégica en dificultades personales, sociales y académicas.

c. Planificar, organizar y ejecutar talleres de desarrollo personal para garantizar el adecuado
desenvolvimiento social de los estudiantes.

Articulo 66.- Los estudiantes recibiran orientacion y seguimiento de cardacter transversal sobre su titulacion.
Dicha informacion atenderd, entre otros, aspectos como: descripcién y objetivos del plan de estudios,
perfil de salida, estructura y programacion del plan de estudios y cursos, rendimiento académico,
incorporacion laboral de egresados.

Articulo 67.- La orientacion académica consiste en el analisis del expediente académico, que se realiza de
forma conjunta entre el estudiante y la Coordinacién de Carrera o la Unidad de Bienestar Estudiantil,
para determinar la carga académica mas aconsejable para el cuatrimestre siguiente. Este proceso se
intensifica en el periodo de matricula; en los casos necesarios se dara en cualquier época del afio.

Sélo se puede autorizar matricula en curso del plan de estudios para los cuales se cuente con los
requisitos académicos aprobados.
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Articulo 68.- AMBITO DE INFORMACION Y ORIENTACION. A tal efecto, se podrd ofrecer informacién y
orientacién en los siguientes ambitos:

a. Eleccién de estudios y reformulacion o cambio de los mismos para facilitar el acceso y la
adaptacion al entorno parauniversitario.

b. Metodologias de trabajo y formacion en estrategias de aprendizaje, para proporcionar ayuda
a los estudiantes en los momentos de transicion y a lo largo de sus estudios
parauniversitarios, para facilitar el rendimiento académico y el desarrollo personal y social.

c. lItinerarios formativos y salidas profesionales, formacidon en competencias transversales y el
disefio del proyecto técnico para facilitar la empleabilidad y la incorporacion laboral.

d. Programa de Exoneraciones y ayudas econémicas
e. Asesoramiento sobre derechos y responsabilidades internas y externas.

f. Iniciativas y actividades culturales, de proyeccion social, de cooperaciéon y de compromiso
social.

g. Informacion sobre servicios deportivos asi como otros servicios que procuren la integracién
de los estudiantes al entorno parauniversitario.

CariTuLo Il
PROCEDIMIENTO DE MATRiCULA

Articulo 69.- LA MATRICULA. Se entendera como matricula el proceso formal de inscripcién de los
estudiantes en los cursos que integran las carreras de diplomado parauniversitario a nivel de
pregrado -nivel intermedio entre la Educacidn Diversificada y la Educacién Superior Universitaria-, asi
como programas de formacion, capacitacion o perfeccionamiento ofertados por el CUNLIMON.

Articulo 70.- PERIODOS DE MATRICULA. El estudiante contara con dos periodos para realizar la matricula
de cursos:

a. Periodo de Matricula Ordinaria: La que se realiza en los periodos regulares de matricula. Y
que estd comprendida dentro del calendario académico en la semana dieciséis de cada
cuatrimestre.

b. Periodo de Matricula Extraordinaria: La que se realiza después de vencido el plazo ordinario
de matricula. Se realiza en la semana de inicio de clases, ésta tiene un costo adicional el cual
estard establecido por el CUNLIMON. Quienes efectuen matricula extraordinaria quedaran
sujetos a los cupos disponibles de los cursos programados para el cuatrimestre.
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Articulo 71.-

forma:

Articulo 72.-

DE LAS FORMAS DE INGRESO. El ingreso de los estudiantes sera clasificado de la siguiente

Primer ingreso: se considerara matricula de primer ingreso aquellas en las cuales el
estudiante haya cumplido con los requisitos admisién y ésta sea su primera experiencia en
alguna de las carreras impartidas por el CUNLIMON.

Reingreso: se considerara matricula por reingreso aquellas en las cuales los estudiantes
regulares hayan tenido que interrumpir sus estudios, por un lapso de tiempo y decidan
retomar los estudios. Para ello debera solicitar el reingreso a la Unidad de Registro y deberd
cumplir con los requisitos y procedimientos establecidos para ejecutar el reingreso como
estudiante.

La persona a quien se le apruebe el reingreso a la institucién podra continuar con el mismo
plan de estudios que venia cursando, siempre y cuando dicho plan esté vigente al momento
de su reingreso; caso contrario, debera ingresar al nuevo plan de estudios vigente, y podra
solicitar la equiparacién de los cursos.

Ingreso por Convenio Interinstitucional: se consideraran ingresos por convenio todos
aquellos que se encuentren amparados a acuerdos, contratos o convenios suscritos por el
CUNLIMON, con instituciones publicas u organizaciones privadas para formar o capacitar a
grupos jovenes en vulnerabilidad, riesgo, o bien para formar o capacitar al personal.

Los estudiantes que ingresen al CUNLIMON, bajo este tipo de admisién seran considerados
estudiantes regulares siempre y cuando cumplan con los requisitos que para tal efecto
establezca la Unidad de Registro.

Ingreso por Cambio de Carrera: El estudiante que desea cambiar de carrera puede hacerlo en
cualquier momento siempre y cuando cumpla con los requisitos establecidos por la Unidad de

Registro y de la carrera de interés.

PROCEDIMIENTO DE LA MATRICULA.

a. La matricula es un acto voluntario mediante el cual la persona solicita en forma presencial o por
medios electrénicos (cuando sea factible) el registro de los cursos y grupos que va a cursar en el
periodo académico, y que se ofrece dentro de las fechas y horarios correspondientes.

b. La matricula se deberad realizar en los dias y horas sefialadas en la cita otorgada por la Unidad de
Registro, de conformidad con el Cronograma Académico. Este procedimiento deberd efectuarse,
segun los requerimientos establecidos.
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c. Para cada periodo académico la institucion publicara las fechas de matricula. El estudiante debe
renovar su matricula para cada periodo académico en las fechas establecidas para este tramite.
En el caso de matricula en programas interinstitucionales o programas académicos especiales, los
estudiantes deben atender las normas de matricula establecidas en cada caso.

d. Para matricular cursos del primer nivel, el estudiante de primer ingreso deberd matricular al
menos un 50% de los créditos de ese primer nivel; para matricular los cursos de los niveles
subsiguientes el estudiante deberd haber aprobado los cursos del nivel anterior como requisito
de matricula. Excepcion a esta disposicion seran los estudiantes que ingresen por reconocimiento
o convalidacion de cursos.

e. Para hacer efectiva la matricula es indispensable haber realizado la cancelacién de los aranceles,
de acuerdo a los mecanismos de pago establecidos por el CUNLIMON.

f. Observar y cumplir todas las disposiciones del presente Reglamento y conexas.

Articulo 73.- LEVANTAMIENTO DE REQUISITOS y COREQUISITOS. Salvo casos excepcionales, motivados y

debidamente aprobados por la Coordinacién de la Carrera, el CUNLIMON por medio de la Unidad de
Registro no podra levantar los requisitos de admisibilidad para adelantar cursos dentro del
cuatrimestre.

Articulo 74.- REQUISITOS PARA CURSAR DOS O MAS CARRERAS. Para poder cursar dos o mas carreras

simultadaneamente, el estudiante debera hacer la solicitud ante el Unidad de Registro antes del inicio
del periodo de matricula, siempre y cuando cumpla con los requisitos establecidos por cada una de
las carreras y no se produzca superposicion horaria, asi como la interpretacién sobre lo dispuesto
para la cantidad de créditos por cuatrimestre citado en el articulo 10 de este reglamento.

En los casos en que el estudiante provenga de alguna universidad publica o privada, o curse una
carrera dentro CUNLIMON vy tiene cursos para reconocimiento, deberd regirse la solicitud de
reconocimiento de cursos por lo que establece el TITULO Il: DE LA ORGANIZACION ACADEMICA,
CAPITULO IV EQUIPARACION DE PLANES DE ESTUDIOS Y HOMOLOGACION DE CURSOS.

Articulo 75.- MATRICULA DE ACTIVIDADES EXTRACURRICULARES. La Coordinacién de Carrera, en

coordinacidn con la Unidad de Registro, sera la responsable de autorizar la matricula de actividades
extracurriculares que la institucion ofrezca. Los estudiantes que matriculen actividades
extracurriculares o programas especiales deben ajustarse a las normas establecidas para estos
efectos.

Articulo 76.- CONTROL DE LA MATRICULA. Sélo la Coordinacion de Carrera respectiva con el aval de la

Direccion Académica podra autorizar excepciones con respecto del proceso de matricula en todas sus
modalidades. Ningun estudiante podrd matricular cursos que tengan incompatibilidad horaria. El
nimero maximo de créditos a matricular en cada periodo académico regular serd de 19 créditos, en
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una misma carrera.

Cuando el estudiante incumpla con los respectivos pagos de derecho de matricula u otras
obligaciones financieras con el CUNLIMON, le seran eliminados los cursos matriculados y perdera su
condicién de estudiante.

Articulo 77.- VIGENCIA DE LA MATRICULA. La matricula que realice el estudiante tendra vigencia
solamente por el periodo académico al que corresponde. Debera renovarse durante cada periodo
académico en los términos y plazos definidos por la institucidn.

Articulo 78.- CAMBIOS EN LA MATRICULA O CARRERA. El estudiante podra solicitar ajustes (retiro o
adiciones de cursos o cambio de carrera) en su matricula, pero debera hacerlo antes del cierre del
periodo de matricula extraordinaria. Los ajustes estaran sujetos a la disponibilidad de cupos y
horarios. En caso de que no haya disponibilidad de cupos, los estudiantes quedaran en lista de
espera, sin que esto signifique una obligacién para el CUNLIMON.

El CUNLIMON no hard devolucién ni acreditaciones de dinero por el retiro de cursos o créditos

justificados o no justificados. Los cursos retirados se consideraran como “no cursados” y deberan ser
matriculados por los estudiantes en los periodos posteriores.

CariTuLo Il
DeL RETIRO DE CURSOS

Articulo 79.- RETIRO JUSTIFICADO. Un estudiante podra hacer retiro justificado de un curso dentro del
periodo establecido para ello por el CUNLIMON.

Articulo 80.- JUSTIFICACION DEL RETIRO. El estudiante podra hacer retiro de los cursos o créditos de
acuerdo a las siguientes causales, pero en todo caso deberd hard la solicitud respectiva al
CUNLIMON:

a. Por fallecimiento de padre, madre, conyuge o hijos del estudiante.

b. Por agravamiento de situaciones econdmicas en el estudiante, o de su grupo familiar de
origen o propio.

c. Por cualquier tipo de accidente en el que figure el estudiante como victima, que le incapacite
para el traslado a la institucidn, o que le obligue a ausentarse por mds de un mes.

d. Por incorporacion laboral del estudiante, limitdndosele la posibilidad de continuar sus
estudios.

e. Por complicaciones en embarazo de las estudiantes, segun el diagndstico médico
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correspondiente.
f.  Por nacimiento de hijo o hija de mujeres estudiantes.

g. Porinvitacién al estudiante, a participar en una actividad deportiva, cultural o de capacitacion
qgue le obligue a ausentarse de la institucidon por mas de un mes.

h. Cuando por incapacidad fisica o mental no pueda continuar en forma regular uno o varios
cursos matriculados. En este caso solamente se aceptara certificacion médica extendida por la
Caja Costarricense del Seguro Social.

i. Cuando posteriormente a la matricula haya incompatibilidad de horario entre los cursos de la
Institucidn.

j. Por cualquier otra no prevista en este Reglamento, que sea considerada vdlida del retiro
justificado, segun criterio de la Coordinaciéon de la Carrera, la Direccién Académica o la
Unidad de Bienestar Estudiantil.

Articulo 81.- PROCESO DE TRAMITE DEL RETIRO JUSTIFICADO. El estudiante debera realizar el tramite de
retiro ante la Coordinacion de la Carrera; la cual en un plazo de tres dias habiles debera recopilar las
evidencias de prueba que estime pertinentes y mediante las investigaciones que correspondan,
emitira la resolucién del caso a la Unidad de Registro.

Articulo 82.- RETIRO INJUSTIFICADO. Si un estudiante hace abandono de algin curso matriculado sin
haberlo justificado en el plazo establecido, sera calificado por el docente con las evaluaciones
parciales que haya obtenido hasta el momento de su retiro.

Articulo 83.- DESERCION ESTUDIANTIL. Sera calificada y considerada, como desercién estudiantil, el retiro
por parte del estudiante de las actividades académicas. El tiempo computable para declarar la
desercidn del estudiante sera de un cuatrimestre o mas.

Para impedir ese fendmeno el CUNLIMON, por medio de los Coordinadores de Carrera establecera
medidas de aproximacidn e intervencidn institucional.

Articulo 84.- DEBER DE INFORMACION. El docente debe informar a la Coordinacién de Carrera sobre la
desercién de los estudiantes, para que con apoyo de la Unidad de Bienestar Estudiantil brinde el
seguimiento correspondiente.
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TiTuLo VI
CARGA ACADEMICA

CariTuLo |
DE Los CuRsOs

Articulo 85.- Entiéndase por “Cursos”, la actividad académica en que participan docentes y estudiantes,
orientados por un programa, en el que se establecen caracteristicas curriculares inherentes, los
cuales estdn comprendidos en la oferta académica que ofrece el CUNLIMON a través de las
diferentes carreras.

Articulo 86.- CUNLIMON debe ofrecer a los estudiantes, en cada cuatrimestre, los cursos que conforman
el plan de estudios de cada carrera activa segun el orden establecido en la malla curricular y de
manera tal que ningln curso se deje de impartir durante un periodo superior a dos cuatrimestre
consecutivos. Si por razones administrativo-financieras propias de la Institucion no fuere viable
ofrecer alguno de los cursos en el cuatrimestre correspondiente, estara obligada a hacerlo para los
estudiantes que los necesitaren, mediante planes remediales u otra mediacién pedagdgica
alternativa, de manera que ellos no sufran atraso en el avance regular de sus estudios. (ARTICULO 72,
DECRETO EJECUTIVO N° 38639-MEP DEL 25 DE JUNIO DE 2014).

Articulo 87.- Para la apertura de los cursos en las diferentes carreras se deberd contar con un minimo de
15 estudiantes hasta un mdaximo de 30 estudiantes en caso de cursos de primer nivel. Para los cursos
regulares que no sean del primer nivel el minimo requerido para la apertura del curso sera de 10
estudiantes hasta un maximo de 30 estudiantes.

Para los cursos que en su desarrollo requieren el uso de laboratorio, el nimero de estudiantes no
deberd sobrepasar la capacidad en equipo instalado.

Articulo 88.- El CUNLIMON garantizara la apertura de los cursos y la continuidad de sus estudiantes, en
aquellos cursos en los que no se cumpla los requisitos del articulo anterior, siempre y cuando estos
sean del Ultimo nivel de carrera. Cualquier otra situacion especial al respecto la resolverd la Direccion
Académica a solicitud de la Coordinacién de Carrera.

Articulo 89.- HORARIO INSTITUCIONAL. CUNLIMON impartird sus procesos de ensefianza-aprendizaje
bajo una modalidad presencial, y en jornada matutina, vespertina o nocturna, segun los
requerimientos académicos y la capacidad instalada de la institucion. Se destinard un horario de
oficina de Lunes a Viernes de las 08:00 hasta 17:00 horas para la atencién administrativa y académica
de los usuarios.

Articulo 90.- DURACION DE HORA LECTIVA. La leccidén tendrad una duracién de cincuenta minutos. Para
jornadas de tres horas lectivas se dara un receso de 15 minutos; para las jornadas de mas de tres
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horas lectivas, el receso serd de 20 minutos. El receso es obligatorio y se cumplird a mitad de la
jornada lectiva.

Articulo 91.- LA OFERTA ACADEMICA. La apertura, asignacion de horarios, aulas y docentes de cursos por
cuatrimestre, serdn confeccionados segun las necesidades académicas y las posibilidades financieras
y fisicas del CUNLIMON. La Coordinacién de Carrera confeccionara la oferta académica de su
respectiva carrera y los enviara a la Direccidon Académica para su revisidon y aprobacion final por parte
de la Decanatura.

Articulo 92.- EVALUACION Y MEJORAMIENTO DE LOS CURSOS. El Docente deberd evaluar con los
estudiantes el desarrollo del curso e incluir los resultados en un informe final de este, junto con las
estadisticas de aprobacion y desercion. Este informe deberd entregarlo a la Coordinacion de la
Carrera para su analisis e implementacion de las mejoras que corresponda.

El informe final deberd contener la propuesta de mejora del programa del curso recién concluido con
las observaciones para los cuatrimestres siguientes. Esta propuesta deberd tener las especificaciones
sefialadas en el articulo 97 del presente reglamento.

CariTuLo ll
DE LOS PLANES REMEDIALES

Articulo 93.- DE LOS PLANES REMEDIALES. Es la modalidad de estudios que se fundamenta en el proceso
de autoaprendizaje, donde el docente es un facilitador del proceso. Estos cursos tendran
exactamente los mismos requisitos, objetivos y contenidos programaticos que los cursos regulares y
deberdn ejecutarse en el respectivo cuatrimestre. En el acto de autorizacion la Coordinacion de
Carrera y la Direccion Académica, deberdn consignar expresamente las condiciones, compromisos y
controles que regiran en la oferta de estos cursos.

Esta modalidad de curso se suscita en tres circunstancias:

a. Cuando el nimero de estudiantes matriculados, no completa el minimo requerido para dar
apertura a los cursos regulares.

b. Cuando el curso pertenezca al ultimo nivel de una carrera, y con el propdsito de no atrasar el
proceso educativo del estudiante.

c. Cuando en el periodo lectivo uno o varios cursos no se impartan regularmente, o cuando
existan circunstancias especiales que asi lo determinen y que cuenten con la previa
recomendacién de la Coordinacién de Carrera y la aprobacion de la Direccién Académica.

Esta modalidad no puede ser aplicada a cursos de laboratorio, practicas de campo o aquellos cursos
qgue desarrollen destrezas especificas.
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Articulo 94.- REQUISITOS Y CONDICIONES PARA SU APLICACION: Ademas de las sefialadas en el articulo
anterior, se podra aplicar un plan remedial cuando concuerden las siguientes causales:

a. El estudiante al cual se le debe aplicar un plan remedial, debe ser estudiante regular del
CUNLIMON.

b. La duracién del plan remedial serd equivalente al periodo académico respectivo, y el tiempo y
horario semanal de interaccion estudiante-docente sera determinado por la Coordinacién de
la Carrera respectiva y la Direccion Académica.

c. El costo de la materia por medio del plan remedial sera el mismo que el de los cursos
regulares.

d. Para aprobar el curso, el estudiante debe cumplir con los requisitos de evaluacion
establecidos para los cursos regulares, en este Reglamento.

Articulo 95.- DEL DOCENTE A CARGO DE LOS PLANES REMEDIALES. El Docente tendrda las mismas
obligaciones y responsabilidades académicas que un docente de cursos regulares.

CariTuLo Il
DEeL PLAN Y CRONOGRAMA DE CURSO

Articulo 96.- EL PLAN DEL CURSO. Es un documento de caracter oficial con las condiciones que enmarcan
el desarrollo del proceso ensefianza, el cual define la organizacion de las experiencias de ensefianza y
aprendizaje, y orienta el proceso de interaccidn entre docentes y estudiantes.

Articulo 97.- PROPUESTA DEL PLAN. El docente debe remitir la propuesta del plan a la Coordinacién de
Carrera, la cual debe concordar con los lineamientos curriculares del CUNLIMON, el perfil del plan
de estudios de la carrera y el programa de curso aprobados por el Consejo Superior de Educacion.
La propuesta debera estar avalada por la Coordinacién de Carrera antes de su implementacién. La
propuesta debe entregarse en la semana previa al inicio del cuatrimestre.

Articulo 98.- ESTRUCTURA DEL PLAN DEL CURSO. Debera ser estructurado con los contenidos y el formato
establecido por el CUNLIMON. Este debera ser elaborado por el docente del curso asignado, en
concordancia con los siguientes lineamientos:

e Encabezado con nombre y cédigo del curso, periodo lectivo, afio, nombre del
docente, numero de créditos, horas presenciales (teoria, laboratorio, practica y
otras), horas de estudio independiente (actividad académica no presencial del
estudiante), requisitos y co-requisitos, horario de atencidn a estudiantes.
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e Descripcidon general del curso (aprobado en el programa del curso).
e Objetivos, contenidos (aprobado en el programa del curso).
e Estrategia metodoldgica y evaluativa.

e Actividades de aprendizaje: proyectos, visitas, giras de campo (realizadas en un
horario y fecha determinada).

e Cronograma: contenidos por semana, fecha evaluaciones: examenes, proyectos.
e Bibliografia.

El plan debe indicar las técnicas e instrumentos de evaluacién que se utilizaran, asi como las fechas
en que se realizaran.

Los procedimientos de evaluacién incluidos en el plan solamente podrdn variarse por razones
justificadas y por comun acuerdo del Docente y todos los estudiantes, y notificada a la Coordinacion
de Carrera al menos con una semana de antelacion.

Articulo 99.- CRONOGRAMA DEL CURSO. Consiste en una lista de los contenidos y actividades evaluativos

con sus fechas previstas de comienzo y final, podrd ser comentado con el estudiantado. Si hubiese
observaciones, las mismas deberan ser incorporadas a tal cronograma y entregadas a mas tardar en
la segunda semana lectiva a la Coordinacion de Carrera, para su aprobacion. El cronograma definitivo
deberd ser entregado a cada estudiante en la leccién siguiente después de su aprobacién, dejandose
el docente una constancia de recibido para ser entregada a la Coordinacidon de la Carrera.

El Docente debera considerar los feriados cuando elabore el cronograma de trabajo del curso, desde
el inicio del periodo lectivo, y tomar las previsiones del caso.

Articulo 100.- ENTREGA DEL PLAN Y CRONOGRAMA DE CURSO. Es obligacidn del docente entregar una

copia del plan definitivo en versién digital y una impresa a la Coordinacion de Carrera para el archivo
correspondiente.

Articulo 101.- De igual forma es obligacion del docente entregar el plan, el cronograma y el sistema de

evaluacién del curso a cada estudiante matriculado y presente en su grupo. El Docente debera
entregar a cada estudiante una copia del programa, en la primera semana de clases, para su
conocimiento y observaciones.

La entrega final se hard a mas tardar el segundo dia de lecciones de cada cuatrimestre contra firma
de cada estudiante, dejandose el docente una constancia de recibido para ser entregada a la
Coordinacién de la Carrera.
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CariTuLo IV
DeL Apoyo DIDACTICO

Articulo 102.- RECURSOS IMPRESOS. El Docente podrd hacer uso de material impreso como apoyo
diddactico del curso, el cual deberd ser costeado por el estudiante en todos los casos. Queda a
discrecién del docente el asumir el costo del material de apoyo didactico. En el caso de materiales
digitales seran enviados por correo electrénico al estudiante. Otro tipo de apoyo para la leccién es
costeado por el docente o por los estudiantes, segln sea el caso.

Articulo 103.- APOYO LOGISTICO Y AUDIOVISUAL. El CUNLIMON tendrd a disposicién del personal docente
equipo multimedia, audiovisual y digital, entre otros, como apoyo para desarrollar el proceso de
ensefianza-aprendizaje. Asimismo, tendrd a disposicién de los estudiantes computadoras y otro
equipo de laboratorio necesario para el desarrollo de los conocimientos, destrezas y habilidades
sefialados en el programa de los cursos y en el perfil de la carrera.

TiTuLo VII
DE LA ASISTENCIA DE LOS ESTUDIANTES

CariTuLo |
DE LA ASISTENCIA

Articulo 104.- DEFINICION. La asistencia se define como la presencia del estudiante en las lecciones y en
todas aquellas otras actividades académicas a las que fuere convocado.

Articulo 105.- DEL CONTROL DE ASISTENCIA. El docente sera el responsable de registrar la asistencia de los
estudiantes al curso. Debe consignar las ausencias justificadas de aquellos alumnos que asi lo
planteen por escrito. Para ello el docente utilizara un formulario de asistencia que permita
comprobar y registrar la asistencia del estudiante. La Coordinaciéon de Carrera o autoridades del
CUNLIMON, podrén solicitar en el momento que lo consideren oportuno los documentos probatorios
del control de asistencia.

Articulo 106.- DE LAS AUSENCIAS. Las ausencias podran ser justificadas o injustificadas. Se entiende por
ausencia justificada aquella provocada por una razén de fuerza mayor ajena a la voluntad del
estudiante, que le impide presentarse a la institucidon o al lugar previamente definido por el docente
para cumplir con sus obligaciones habituales como estudiante. Tales razones son:

a. Enfermedad, accidente u otra causa de fuerza mayor.

b. Enfermedad grave de cualquiera de sus padres o hermanos.
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c. Muerte de algin familiar hasta el segundo grado de consanguinidad y hasta por una semana.

d. Cualquier otro motivo justificable a juicio del docente o, en caso de ausencia de éste, del
orientador respectivo.

Articulo 107.- DE LA JUSTIFICACION DE LA AUSENCIA. E| estudiante tendra tres (3) dias habiles posteriores
a su ausencia, para comunicarle al Docente por escrito las razones de su inasistencia, para lo que
utilizard los medios de comunicacion dispuestos para estos casos, y aportando la documentacion
idonea que motiven su ausencia al curso.

Articulo 108.- ACUMULACION DE AUSENCIAS. El estudiante que acumule un total de tres (3) ausencias
injustificadas en un mismo curso de un cuatrimestre, reprobara el curso. Por razones debidamente
justificadas y comprobadas el estudiante solo podra acumular un total de dos (2) ausencias
justificadas, en un mismo curso de un cuatrimestre. El docente notificara de forma inmediatamente y
escrita al estudiante, con copia a la Coordinacién de Carrera.

Articulo 109.- AUSENCIAS A LAS PRUEBAS DE EVALUACION.

a. DEL ESTUDIANTE: Si el estudiante faltase a alguna de las evaluaciones establecidas en el
programa del curso, por razones de fuerza mayor o caso fortuito, debera presentar:

e La justificacién por escrito adjuntando la respectiva pruebas idénea, por enfermedad
propia o de un familiar (padres, hijos, conyugué) o por fallecimiento de alguno de estos.
Serad el docente quien valore y defina si procede la reposicion de la prueba o de la
actividad evaluativa de acuerdo con las razones y comprobantes que el estudiante aporte.

e La justificacion y solicitud de reposicidon debe presentarse dentro de los tres dias habiles
posteriores a la realizaciéon de la prueba. En ausencia del docente, el estudiante podra
presentar la solicitud ante la Coordinacion de Carrera, quién resolvera en el plazo
establecido. En aquellos casos en que el docente sea el mismo Coordinador de Carrera,
resolverd la Direccion Académica. De aprobarse la solicitud de reposicién, la prueba se
aplicara en los ocho dias posteriores a la aplicacion de la prueba.

b. DEL PROFESOR: Si una prueba no se realizara en la fecha establecida en el cronograma del curso,
por ausencia del docente, los estudiantes deberan levantar un documento firmado por los
mismos, consignando su asistencia. Esta sera presentada a la Coordinacion de Carrera o en su
defecto a la Direccion Académica, la primera tomard las medidas del caso para que la evaluacion
se realice de comun acuerdo con los estudiantes, en fecha posterior.
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Articulo 110.- DE LAS LLEGADAS TARDIAS JUSTIFICADAS. La llegada tardia justificada es aquella provocada
por razones de fuerza mayor ajenas a la voluntad del estudiante y que le impiden presentarse
puntualmente a la hora previamente definida, a juicio del docente.

TiTuLo VIII
EVALUACION DE LOS APRENDIZAJES

Articulo 111.- DEFINICION Y OBJETIVO. Es un proceso de emisidn de juicios de valor que realiza el docente,
con base en mediciones y descripciones cualitativas y cuantitativas, para mejorar los procesos de
ensefianza y de aprendizaje, y adjudicar las calificaciones de los aprendizajes alcanzados por los
estudiantes. Este apartado tiene como propdsito establecer la regulacidon basica del proceso de
evaluacién de los aprendizajes.

Articulo 112.- TIPOS DE EVALUACION DEL APRENDIZAIJE. El acto de evaluacién se divide en: a) Evaluacién
Diagndstica, utilizada para identificar la situacion real de los estudiantes con base en los objetivos de
ensefianza-aprendizaje, debe realizarse al inicio de todo curso o proceso educativo. b) Evaluacién
Formativa, proporciona la informacién necesaria y oportuna para tomar decisiones que reorienten
los procesos de aprendizaje de los estudiantes y estrategias didacticas utilizadas, se aplica durante
todo el proceso educativo. c) Evaluaciéon Sumativa, fundamenta la calificacién y la certificacidn de los
aprendizajes alcanzados por los estudiantes. d) Evaluacion Procesual, propicia el desarrollo integral
del estudiante a lo largo del proceso de formacion. e) Evaluacion Auténtica, relaciona la vivencia
educativa con las experiencias vitales en los contextos personal, profesional y social. c¢) Evaluacién
Participativa, el estudiante es protagonista y se empodera del avance de su propio aprendizaje,
mediante la autoevaluacidn y coevaluacion.

CariTuLo |
DE LA CALIFICACION Y COMPONENTES DE EVALUACION

Articulo 113.- DEL RESPONSABLE DE LAS CALIFICACIONES. Es responsabilidad profesional y esencial del
docente asignado al curso: revisar, aplicar y calificar las evaluaciones programadas. Las calificaciones
obtenidas por el estudiante seran producto de la valoracién individual y del cumplimiento de los
logros o competencias alcanzadas en cada curso. Las calificaciones parciales y finales de cada
estudiante deberdn ser reportadas por parte del docente a la Unidad de Registro inmediatamente
después de concluido el periodo académico del curso. El docente debera llevar un récord de las
evaluaciones de cada estudiante, que son la base de la nota final que se reporta en el acta. Debera
guardarlas al menos dos afios para eventuales reclamos acerca del reporte de la nota final.

Articulo 114.- DE LOS COMPONENTES PARA LA CALIFICACION. EI CUNLIMON procurara un proceso de
ensefianza - aprendizaje integral y dindmico, por lo que, se utilizard una evaluacién diagnostica,
formativa, sumativa, auténtica, participativa y cualquier otra que responda a las politicas curriculares
y el perfil profesional.
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Para la evaluacion se utilizaran los elementos curriculares y criterios de evaluacién incorporados en el
Plan de Estudios de la carrera vigente previamente aprobados por el Consejo Superior de Educacidn.
El docente Unicamente podra realizar modificaciones en las estrategias de ensefianza y los recursos
didacticos, siempre y cuando sean coherentes a la medicion de los objetivos y contenidos del
programa; para ello deberd contar con la anuencia de la Coordinacién de Carrera, y comunicarse por
escrito a los estudiantes en las primeras dos semanas de iniciado el curso.

Se consideraran rubros de evaluacion los siguientes: asistencia a clases, interés y participacion activa
y efectiva del estudiante, resultados en pruebas orales, escritas y calificaciones en los trabajos
proyectos, laboratorios, practicas, entre otros, que el estudiante realice.

Articulo 115.- DE LA ESCALA DE CALIFICACIONES. La valoracion de los aprendizajes se realizard en una

escala numérica de uno (1) a cien (100). Para efectos del Reporte de Notas, se consignard la
calificacion obtenida por el estudiante en el periodo respectivo. Las calificaciones de cada curso se
consignan sin decimales. Se establece como criterio de redondeo el siguiente: decimales mayores a
0,50 se redondea al entero superior, decimales menores o iguales a 0,50 se redondea al entero
inmediatamente inferior.

Articulo 116.- DE LA NOTA APROBACION DE LOS CURSOS. El estudiante que alcanzare a la semana 15 del

cuatrimestre, una calificacién final igual o superior a setenta (70) tendrda una condiciéon de
APROBADO en el respectivo curso. El estudiante que alcanzare una calificacion final menor a setenta
(70) tendra una condicion de REPROBADO.

De obtener una calificacion igual o superior a sesenta (60) y menor a setenta (70) tendra derecho a la
programacion de una Prueba Ampliacién del curso en un mismo periodo cuatrimestral. Si el resultado
obtenido de la prueba es igual o mayor a setenta (70) se consignard en el acta en condicién de
APROBADO con una nota final de setenta (70); si por el contrario el resultado es menor a setenta, se
considera el estudiante en condicion de REPROBADO, y debera matricular nuevamente el curso en el
siguiente cuatrimestre.

Se consignara en el reporte de notas, el resultado tal cual se evidencia en la sumatoria de los diversos
aspectos evaluativos consignados en el programa del curso. En caso de que un estudiante no
concluya el curso, y la sumatoria de las evaluaciones realizadas sea igual o menor a diez (10) se le
consignard como “Retirado”. En caso de no haber realizado prueba alguna tendrd una nota de menos
uno (-1).

Articulo 117.- REPROBACION DEL CURSO. El estudiante estd obligado a repetir durante el cuatrimestre

siguiente, todos los cursos reprobados y cuya aprobacidn es condicidn indispensable para aprobar
definitivamente el nivel el plan de estudios; pero también significa que podrd matricular aquellos
cursos del nivel superior que:
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a. No tengan como requisito, alguno de los cursos reprobados del nivel anterior.
b. No presenten choque o contraposicion horaria con los cursos que el estudiante debe repetir.

Mientras a un estudiante le queden cursos pendientes de aprobar en determinado nivel — aunque
haya avanzado en cursos de niveles superiores - se considera formalmente como estudiante del nivel
gue todavia tiene cursos pendientes y asi debera considerarse en su matricula y en su expediente.

Articulo 118.- DE LA REPETICION DE CURSOS. El estudiante que pierda un curso por segunda vez, solo
tendra derecho a matricular como Unico para el siguiente cuatrimestre, el curso perdido. Si reprueba
de nuevo el curso, su caso serd estudiado integralmente por la Coordinacién de Carrera con el
propdsito de hacer las recomendaciones pertinentes.

Articulo 119.- CONDICION DE EXIMIDO. Dentro del sistema de evaluacion del CUNLIMON, no existe la
condicién de “eximido”, por lo que el docente no podrd exonerar a ningun estudiante de la aplicaciéon
de uno o varios componentes de la evaluacién de aprendizaje.

CariTuLo ll
DE LA NOMENCLATURA DE CURSOS Y CALIFICACIONES

Articulo 120.- DEL EXPEDIENTE ACADEMICO. Ademds de la escala numérica establecida en este
reglamento, debera utilizarse en el expediente académico del estudiante la siguiente nomenclatura:

CONDICION DE CURSO NOMENCLATURA DESCRIPCION

Se utiliza para los curso matriculados y que el
estudiante cursa regularmente en determinado
cuatrimestre, pero que aun no ha recibido una
calificacion final.

Matriculado MAT

Se aplica cuando el estudiante ha alcanzado la

Aprob AP e s , .
probado calificacién minima de aprobacién del curso.

Se asigna cuando el estudiante obtiene una
Reprobado RP calificacion final menor a la nota minima de
aprobacion

Aquellos casos en que el estudiante no concluye el

Retiro Justificado RJ L .
curso, pero justifica su retiro.

Aguellos casos en que el estudiante no concluye el

Retiro Injustificado RI D .
curso, sin justificar su retiro.

Se consignard una condicion de desercion del
Desercion DES estudiante cuando éste no haya realizado los
procesos ordinarios y extraordinarios de matricula.
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CONDICION DE CURSO NOMENCLATURA DESCRIPCION

Es el procedimiento mediante el cual se equipara y
reconoce cursos realizados por el estudiante en
REC otra institucion de educacién superior o en
CUNLIMON, siempre que se cumpla con los
requisitos establecidos.

Equiparaciones y
Reconocimientos

Articulo 121.- CODIGO DE CURSO. Identificaciéon con serial alfanumérico que se asigna a cada uno de los
cursos del plan de estudio de la carrera vigente y aprobada. Los cédigos de cursos se estableceran,
con el PREFIJO DE LA CARRERA, AREA DE ESPECIALIZACION AL QUE PERTENECE EL CURSO (de acuerdo
a la malla curricular), NIVEL DE LA CARRERA y el NUMERO DE CURSO INTEGRADO EN NIVEL, por
ejemplo: El curso de ELEMENTOS DE ADMINISTRACION | del DIPLOMADO DE DIRECCION DE
EMPRESAS, tiene el cédigo DEAD11, cuyo significado es: DE: Direcciéon de Empresas, AD: Area de
Especializacion: Administracion, 1: | Nivel de la Carrera, 1: Curso nimero uno integrado en el nivel.

CariTuLo Il
DE LAS PRUEBAS DE EVALUACION

Articulo 122.- FORMAS DE EVALUACION. Las siguientes son formas de evaluacién:

a. Pruebas parciales: Son evaluaciones parciales periddicas sobre temas especificos cuyo objetivo es
conocer el grado de desarrollo académico del estudiante y suministrar su retroalimentacién. Estas
pruebas pueden ser orales o escritas.

b. Pruebas finales: Son evaluaciones que se presentan al finalizar el periodo lectivo con el objetivo
de comprobar el cumplimiento de los objetivos planteados para el curso. Estas pruebas se
aplicaran al final de cada periodo académico, cuando asi esté establecido en el curso.

Articulo 123.- DE LA DEFINICION DE LAS PRUEBAS. Las pruebas, que pueden ser escritas, orales o de
ejecucién, son un instrumento de medicidon cuyo propdsito es que el estudiante demuestre la
adquisicion de un aprendizaje cognoscitivo o motor, el dominio de una destreza o el desarrollo
progresivo de una habilidad. Para su construccién se seleccionan los objetivos y contenidos del
programa de estudio vigente del curso correspondiente. A menos que el docente juzgue necesario,
las pruebas no deben ser caracter acumulativo. Las pruebas cortas deben tener caracter formativo.

Articulo 124.- TIPO DE PRUEBAS.
a. Pruebas Escritas: Las pruebas escritas tendran las siguientes caracteristicas:
e Deben contener un encabezado con la siguiente informacion: nombre de la institucion,
nombre del curso o materia, nombre del docente, tiempo probable de la prueba,

puntuacion total de la prueba, porcentaje asignado a la prueba, nombre del alumno, fecha
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de aplicacién, puntuacién obtenida, porcentaje obtenido vy calificacién.

e Deben estar elaboradas en un procesador de texto e impresas para su reproduccion y
aplicacion a los estudiantes.

e Llasinstrucciones deben ser claras.
e Las preguntas deberdn estar bien redactadas, e indicarse el puntaje en cada una.

e Deben estar elaboradas de acuerdo con las politicas y buenas practicas con base en los
instrumentos de evaluacidn del proceso de ensefianza-aprendizaje.

b. Pruebas Orales: La prueba oral es un tipo de examen en que el alumno responde oralmente las
preguntas o reactivos planteados por el docente. La prueba oral debe considerar los siguientes
aspectos:

e Se debe aplicar individualmente a cada estudiante, con un tribunal compuesto por el
profesor del curso y dos profesores del drea de especializacion.

e Se debe construir un instrumento de calificacién y se le informara al estudiante de los
contenidos y objetivos por evaluar y los rubros que se le calificaran.

e El profesor deberd entregar al estudiante, al momento de la prueba, un documento
escrito donde consten las preguntas sobre las que versaran los puntos de esta.

e Se levantard acta que debe ser firmada por el profesor y el estudiante, en donde se
consigne la nota obtenida y las observaciones, si las hubiere.

e Los temas y alcances de la prueba oral que se le aplicara al estudiante, debera ser
entregada al Coordinador de Carrera para su aprobacion, al menos tres dias habiles antes
de la fecha de ser aplicados.

e Estas disposiciones no aplican para los cursos de laboratorio ni de desarrollo de destrezas
especificas.

c. Trabajos Escritos o pruebas de ejecucion: El profesor debera definir en forma oportuna y clara
los criterios de presentacidn y ejecucién de los trabajos y pruebas, debiendo indicar los rubros
mediante los que se evaluara estos, haciendo del conocimiento de los estudiantes el primer dia
de clases.

d. Presentaciones O Exposiciones Orales: Previamente a la presentacién de una exposicion o
presentacion oral, el profesor debe comunicar, en forma oportuna y clara, los criterios que
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considerard para la evaluacidn de este acto académico.

Articulo 125.- DE LAS CONDICIONES DE APLICACION DE LAS PRUEBAS.

El tiempo maximo de aplicacién de las pruebas ordinarias y extraordinarias sera de 180 minutos,
con excepcion de las pruebas comprensivas (Evaluacién Final de Graduacién), y las
correspondientes a los alumnos con necesidades educativas especiales.

Las pruebas deben presentar los elementos de forma que garanticen una adecuada aplicacion. En
la aplicacion de pruebas a estudiantes con necesidades educativas especiales se respetaran las
condiciones particulares establecidas para cada estudiante que han sido definidas por la Unidad
de Bienestar Estudiantil.

Las evaluaciones y las fechas de aplicacidn estaran incluidas en el cronograma del curso; éstas
s6lo podran ser variadas por el docente mediante documento escrito a la Coordinacién de Carrera
con razon justificada, y comunicado a los estudiantes, en un plazo de anticipacién no menor a los
ocho (8) dias habiles a su aplicacién. En ningln caso el docente podra variar la evaluacion sin
previo consentimiento de los estudiantes y la Coordinacién de la Carrera

Las evaluaciones parciales deberan efectuarse, respectivamente, en la sexta (6°) y en la doceava
(12°) semana del cuatrimestre, en el mismo dia y hora asignado en el cronograma de curso.

Durante la realizacidon de pruebas de evaluacién, no se permitira el uso de radiolocalizadores,
teléfonos celulares, radio de audifonos ni ningiin otro instrumento electrénico o mecanico que
perturbe la concentracién. Al finalizar la prueba de evaluacion, el estudiante firmara el registro de
asistencia cuando entrega el examen, en presencia del profesor, para evitar pérdida alguna.

Las pruebas deben ser elaboradas considerando las politicas institucionales y las buenas practicas
en evaluacion del proceso ensefianza-aprendizaje. Deberan ser congruentes con la naturaleza del
curso y la metodologia de ensefianza-aprendizaje desarrollada en él.

Articulo 126.- DE LA ASISTENCIA A LAS EVALUACIONES. El Cronograma de pruebas parciales, finales,
extraordinarias y suficiencias, sera establecido en el Calendario Académico.

a.

Las pruebas se aplicardn en el horario de curso establecido, a excepcidn de casos especiales
aprobados por la Coordinacién de Carrera.

En caso de que el docente no se presente a la hora indicada, los estudiantes esperaran 15
minutos; posterior al margen de espera, se levantaran un documento en el cual consignaran el
nombre del docente, hora, objetivo del documento y anotaran sus nombres, nimero de carné y
firmas, luego deberan entregarla a la Coordinacion de la Carrera o si es del caso a la Direccion
Académica. Con este acto el estudiante adquiere el derecho a la reprogramacién del examen en
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los ocho dias habiles posteriores, sin costo alguno.

c. En el caso de llegada tardia de un estudiante, éste podrd ingresar a efectuar la prueba siempre y
cuando ninguno de los estudiantes que lo estén realizando haya hecho abandono el salén de
clases. En el caso de admitirse a la prueba, contard con el tiempo restante de la misma,
debidamente establecido por el docente a su inicio.

d. Es obligacién de todo el estudiantado presentar una identificacién con foto, preferiblemente el
carné institucional, ante requerimiento del docente que realiza la prueba.

e. En el caso de evaluaciones extraordinarias, se le debe comunicar al estudiante con ocho (8) dias
habiles de anticipacion el lugar, la fecha y hora de las pruebas. No se podrdn realizar mas de dos
pruebas evaluativas en un mismo nivel de carrera en la misma fecha

f. Las evaluaciones parciales o finales no presentadas por el estudiante seran calificadas con uno
(1), y la calificacion definitiva del estudiante en ese curso sera el resultado del cémputo total de
pruebas presentadas y no presentadas por el estudiante, las calificaciones quedaran consignadas
en el historial académico del estudiante.

Articulo 127.- DE LAS PRUEBAS DE REPOSICION. Cuando un estudiante, por casos fortuitos o de fuerza

mayor debidamente comprobados, se haya ausentado de una prueba de evaluacion, solicitara al
docente la reposicion de la prueba. Quedara a criterio del docente del curso la aprobacién para la
aplicacion de una prueba de reposicidén, en funcién del peso de la justificacién que el estudiante
presente y compruebe. Estas pruebas pueden ser orales o escritas, y se realizaran en un plazo de
ocho dias posteriores a la aplicacion de la primera prueba.

El estudiante deberd presentar la justificaciéon escrita ante el docente del curso, con copia al
Coordinador de Carrera, dentro de los tres dias naturales posteriores a la aplicacién de la prueba
calendarizada. En caso que la causa presentada en tiempo y forma sea justificada, a criterio del
docente, esté deberd reprogramar la prueba de reposicion dentro de los ocho dias naturales
posteriores a la aplicacién de la prueba calendarizada.

La prueba de reposicidon no podra ser planteada, en ningln caso de la misma forma que se aplicé
durante la prueba regular programada a la que el estudiante no asistié. No obstante, debera evaluar
los mismos objetivos y contenidos.

Articulo 128.- DE LA DEFINICION DE LOS PROYECTOS. Se define como una actividad relacionada con el

proceso de ensefianza aprendizaje donde el estudiante demostrara sus habilidades, competencias y
conocimiento obtenidos. El desarrollo de un proyecto puede ser de manera individual o colectiva,
bajo la supervision del docente. Debe incluirse como un elemento en su calificacién, la auto y
coevaluacién. Para la calificacion tanto del proceso como del producto, se debe utilizar instrumentos
técnicamente elaborados.
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Articulo 129.- DEVOLUCION DE LAS EVALUACIONES. El docente debera devolver a los estudiantes las
pruebas, trabajos escritos debidamente revisados y calificados en un plazo no superior a los quince
dias naturales posteriores a su aplicacion o entrega por parte del estudiante. En caso de
presentaciones orales o exposiciones el profesor debera entregar la calificacién a los estudiantes en
la semana siguiente a la realizacion de la actividad por parte del estudiante.

Los docentes deberdn entregar y revisar con los estudiantes los resultados de la evaluacion de la
prueba, en un plazo no mayor de ocho dias naturales a partir de la fecha en que se llevd a cabo la
prueba. Al ser las pruebas, documentos que pertenecen a los estudiantes, se devolveran en el tiempo
establecido en este numeral.

Para las pruebas extraordinarias y de suficiencia, el docente debera entregar a la Coordinacidn de la
Carrera, copia de la prueba y su desarrollo donde deben constar los datos de identificacion del
estudiante, la nota obtenida y la firma del docente.

Articulo 130.- RESPONSABLES DE LA ADMINISTRACION DE LA EVALUACIONES. El docente es el responsable
de la administracion de la evaluacion del proceso de enseflanza en cada uno de los cursos. El docente
y los estudiantes deberan seguir y respetar los lineamientos y politicas institucionales en materia de
evaluacioén. La Coordinacién de Carrera, con el apoyo de la Direccion Académica, velara por el fiel
cumplimiento de los procesos de ensefianza y aprendizaje, y los de evaluacién correspondiente.

Articulo 131.- DE LA SANCION POR ACCIONES FRAUDULENTAS. Cuando en alguna actividad sujeta a
evaluacién permanente o parcial, el docente determine, durante la actividad que un estudiante ha
incurrido en fraude, procederda a retirar la prueba y le ordenard la salida inmediata. En el mismo
momento el docente procedera a levantar el acta correspondiente. Posteriormente, comunicard y
solicitara por escrito la apertura del proceso disciplinario al Coordinador de la Carrera, en un plazo no
mayor a los tres dias habiles después de cometida la accidn fraudulenta. El mismo procedimiento se
aplicard cuando se constate una irregularidad similar con posterioridad a la prueba u otras
actividades de evaluacion.

Cualquier accion fraudulenta comprobada de uno o varios estudiantes, cometida durante la
aplicacion de una prueba o durante la realizacién de trabajos, en beneficio suyo o de otros
estudiantes, implicara la calificacion minima de la escala un (1) punto en esa prueba o trabajo para
todos los alumnos involucrados en la accion fraudulenta.

Toda conducta reincidente y de caracter fraudulento en que incurra el estudiante, durante su
estancia en la institucidn, se catalogara conforme a lo previsto en el Reglamento de Vida Estudiantil,
como una “Falta Grave” y sera sancionado de acuerdo con lo establecido en el Reglamento
supracitado.

Articulo 132.- PERDIDA DE DOCUMENTO DE EVALUACION. En caso de extravio de un documento en donde
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se ha evaluado a un estudiante, éste tendra derecho a:

a. Que se le asigne una nota equivalente al promedio de todas las evaluaciones del curso
consignadas en el registro del docente.

b. Optar por repetir la prueba, en un plazo maximo de cinco dias habiles después de la
notificacién del extravio

c. Asignarle la nota minima de aprobacién de un curso dentro de los tres dias habiles posteriores
al momento de descubrir el extravio del documento, el docente deberd comunicarlo por
escrito a la Coordinacion de Carrera.

CariTuLo IV
DE LAS PRUEBAS DE AMPLIACION

Articulo 133.- DEFINICION. La Prueba de Ampliacién, es aquella que se aplica a un estudiante que al cierre

de la semana 14 del cuatrimestre no haya alcanzado, en la sumatoria de los componentes de
evaluacién la calificacién minima requerida para la aprobacién del curso. Los objetivos y contenidos
de las pruebas de ampliacidon seran seleccionados y definidos por el respectivo docente entre
aquellos establecidos en el programa de estudio vigente y tratados durante el cuatrimestre. El
docente deberd comunicar a los estudiantes por escrito estos objetivos y contenidos con al menos
ocho dias naturales de antelacidn a la aplicacién de la prueba.

Articulo 134.- DERECHO A LA PRUEBA DE AMPLIACION. Los estudiantes que obtengan al cierre de la

semana 14, una calificacidn igual o superior a sesenta (60) y menor a setenta (70) tendran derecho a
la programacién de la Prueba Ampliacion del curso en un mismo periodo cuatrimestral.

Articulo 135.- NOTA DE APROBACION DE LA PRUEBA. Se tendrd APROBADO la prueba de ampliacién, el

estudiante que alcance al menos la calificacion minima de setenta (70). El que no logre la calificacion
minima sefialada, asi como aquel que no concurriere a las convocatorias sin causa justificada, se
tendra por REPROBADO. Al estudiante que apruebe, se le consignara en el acta correspondiente con
una calificacion de setenta (70).

Articulo 136.- DE LA ELABORACION ALTERNA DE LAS PRUEBAS. En casos extraordinariamente especiales,

en juicio del Coordinador de Carrera, un estudiante reprobado podra solicitar que las pruebas de
ampliacién, no sean elaboradas, aplicadas y calificadas por el docente que atendid el curso. Para ello
debe existir razones muy importantes, objetivas, claramente verificables y suficientes que dieran
mérito a la solicitud, se designard a otro docente de la institucién para que cumpla con estas tareas.

Articulo 137.- CONDICIONES DE APLICACION. La prueba de ampliacién se aplica en una Unica oportunidad

por cuatrimestre, salvo en aquellos casos de fuerza mayor o caso fortuito, debidamente
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comprobados, que se requiera una reposicion o reprogramacién. Se dispondran los primeros tres (3)
dias de la semana quince (15) del calendario académico para su aplicacidn.

En aquellos cursos cuya naturaleza sea practica, de laboratorio o taller en los cuales se requiere el
desarrollo progresivo de habilidades y destrezas, asi como, en las modalidades de opcion de
graduacién (Evaluacién Final), no se realizan pruebas de ampliacién. Asi debe sefialarse en el
programa del curso.

Articulo 138.- RESULTADOS DE PRUEBAS DE AMPLIACION. Después de la realizacién de las pruebas de
ampliacion, el docente deberd entregar a los estudiantes y el Coordinador de Carrera, dentro de los
dos dias habiles posteriores a su aplicacién, las pruebas respectivas debidamente calificadas y con el
sefialamiento de los errores cometidos por el estudiante. La fecha y hora de la devolucion del
resultado de esta prueba debera aparecer en el programa del curso del cuatrimestre respectivo. Las
pruebas que no sean retiradas deberan ser custodiadas por el docente por un cuatrimestre.

CariTuLo 'V
PRUEBAS POR SUFICIENCIA

Articulo 139.- DE LAS PRUEBAS DE SUFICIENCIA. Las pruebas de suficiencia son instrumentos de medicion
gue se pueden aplicar a aquellos estudiantes que consideran que tienen el dominio suficiente de los
objetivos y la tematica de determinado curso y que asi lo soliciten de conformidad con lo que sefala
este reglamento.

Articulo 140.- ELABORACION DE LAS PRUEBAS DE SUFICIENCIA. Las pruebas por suficiencia seran
elaboradas por el Coordinador de la Carrera respectiva, o en su efecto, por el docente designado para
ello, con fundamento y sujecién a los temas, objetivos y contenidos del curso, segun el programa de
estudio autorizado por el Consejo Superior de Educacién. La prueba por suficiencia corresponde a
una prueba compresiva de la totalidad tematica de un curso y no puede ser aplicada a cursos de
laboratorio, practicas de campo o aquellos cursos que desarrollen destrezas especificas. En el caso de
cursos que tengan teoria y laboratorio o practica de campo y que se califiquen por separado;
unicamente se le permitira aplicar suficiencia en la parte tedrica.

Articulo 141.- REQUISITOS PARA SU APLICACION. Para la aplicacién de las pruebas por suficiencia, el
estudiante deberd tramitar la solicitud ante el Coordinador de la Carrera, aportando lo siguiente:

a. Solicitud para la aplicacidn de la prueba de suficiencia.
b. Documento que demuestren el dominio de los temas a evaluar en el curso.

c. Copia del recibo de cancelacion de aranceles, emitido por la Unidad de Tesoreria del
CUNLIMON.
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Articulo 142.- PROCEDIMIENTO PARA LA APLICACION DE SUFICIENCIAS.

El estudiante debera solicitar la aplicacion de la prueba por escrito a la Coordinacion de Carrera,
dentro del plazo establecido en el cronograma académico.

Concluido el plazo establecido en el cronograma, la Coordinacién de Carrera, realizard la
valoracién y aprobacién, para lo cual contaran con un plazo de cinco dias habiles. Vencido este
plazo los Coordinadores de Carrera remitirdn a la Unidad de Registro los resultados de
aprobacion.

Si la solicitud es aprobada, se le comunicara al estudiante el lugar, la fecha y hora de aplicacién de
la prueba, con al menos con quince dias naturales de antelacién a su aplicacion; y realizara la
publicacidn de la ndmina definitiva de los estudiantes que aplicaran dicha prueba.

Estas pruebas son escritas y deben constar en el expediente del estudiante acompafadas del acta
de calificacidn del curso aprobado por suficiencia.

La Coordinacién de Carrera respectiva es responsable de preparar y ejecutar la prueba; para ello,
la Coordinacion designara un docente que la lleve a cabo o se hara asesorar por un especialista en
la materia, con la debida justificacién.

Previo a realizar la prueba, el estudiante debe entregar al docente encargado, copia del recibo de
cancelacion de la misma, emitido por la Unidad Tesoreria y presentar el carné estudiantil, la
cédula de identidad o alguna identificacién propia con fotografia, de lo contrario el docente no
podra aplicarle dicha prueba.

Es obligacion del docente adjuntar al acta respectiva la copia del(os) recibo(s) de los estudiantes
gue realizaron la prueba, ya que sobre esa prueba documental se autoriza la consignacion de la
nota correspondiente en el acta de rendimiento académico.

Articulo 143.- ARANCEL DE LA SUFICIENCIA. El estudiante debera pagar los costos fijados por la institucion

para este tipo de pruebas, previa realizacién de ésta. El monto pagado no es rembolsable, ni se
reprogramara la prueba, si el estudiante no acude a la prueba; salvo caso fortuito o fuerza mayor,
debidamente comprobado.

Articulo 144.- DE LA CALIFICACION Y ENTREGA DE RESULTADOS. Lla calificaciéon de las pruebas por

suficiencia estara a cargo del Coordinador de Carrera o del docente designado, quiénes deberan
entregar los resultados al estudiante en un plazo o mayor a ocho dias naturales posteriores a la
aplicacion de la prueba. La Coordinacion de Carrera debe contar con la copia de la portada de las
pruebas en la que conste los datos de identificacion del estudiante, la nota obtenida y la firma del
docente.
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Articulo 145.- DEL RESULTADO DE LA PRUEBA DE SUFICIENCIA. El estudiante que alcanzaré una calificacidon
final igual o superior a setenta (70) tendra una condiciéon de APROBADO en el respectivo curso. El
estudiante que alcanzaré una calificacién final menor a setenta (70) tendrd una condicién de
REPROBADO. En caso de reprobar el examen de suficiencia, el estudiante no tendrd derecho a la
aplicacion de la prueba de ampliacidn, y no podra solicitar nuevamente la realizacidn de la prueba a
lo largo de la carrera, debiendo matricular dicho curso de forma regular.

Articulo 146.- NORMAS PARA SOLICITUD DE LA SUFICIENCIA. Toda solicitud de prueba por suficiencia se
aprobard de acuerdo con las siguientes normas:

a. Ser estudiante regular de la institucion.
b. No estar matriculado en ese curso, haberlo retirado justificadamente, o reprobado.

c. Debera cumplir con los periodos de pago de derechos y tramites y aplicacion de pruebas por
suficiencia establecida en el Cronograma Académico.

d. Haber aprobado el o los requisitos de la materia solicitada, cuando corresponda.

e. Se podra solicitar la suficiencia siempre y cuando no supere el limite de 19 créditos permitidos
por cuatrimestre.

f. Se tendrd derecho a realizar esta prueba por una Unica vez, por curso.

g. La aprobacion de la prueba por suficiencia implica la aprobacién del curso respectivo y la
asignacion de los créditos correspondientes; quedando como nota del curso la que obtuvo en
la prueba.

h. En cuanto a la devolucién de pruebas aplica lo que dispone el articulo 128 del presente
Reglamento.

i. El Coordinador de Carrera, conjuntamente con el Director Académico, determinaran los
cursos del Plan de Estudio respectivo que podran ser aprobadas por el régimen de suficiencia,
indicando en cada caso si se hard mediante el sistema escrito, oral o ambos.

j. En el caso de la prueba oral el Coordinador de la Carrera respectiva deberd integrar un
Tribunal Examinador. (Ley 7600).
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CariTuLo VI
DEeL RENDIMIENTO ACADEMICO

Articulo 147.- ACTA DE RENDIMIENTO. Es el documento legal mediante el cual los docentes hacen entrega
de las notas de calificacién de los estudiantes. Las cuales permitirdn al CUNLIMON vy a la Unidad de
Registro controlar y resguardar el rendimiento académico del estudiantado.

Articulo 148.- RESPONSABLE DE LAS ACTAS. El docente encargado del curso serd el responsable de elaborar
y presentar ante la Unidad de Registro, con una copia digital a la Coordinacion de Carrera, el Acta de
Notas mediante el cual reporta la calificacidn final de los estudiantes del curso que impartié en el
periodo académico. Esta acta debera presentarse sin tachones ni borrones, debiendo estar firmada
por el docente responsable.

El profesor esta en la obligacion de entregar las actas de rendimiento académico a la Unidad de
Registro en las fechas establecidas en el calendario académico. Se debe cumplir con el plazo aunque
haya casos pendientes motivados por asuntos de apelacién u otras circunstancias especiales. La
impuntualidad en la entrega de los reportes, genera sanciones en la evaluacién de desempefio del
docente. La Unidad de Registro no permitird registrar calificaciones de notas de cursos no
matriculadas oportunamente por el estudiante.

Si el docente incumpliere con dicha disposicidn sera expuesto a sanciones las cuales estan estipuladas
en el Reglamento Auténomo de Organizacién y Servicio del CUNLIMON.

Articulo 149.- DEBER DEL DOCENTE. El docente estd obligado a incorporar en el acta toda la informacién
solicitada, y a entregar las actas de rendimiento académico ordinarias, por suficiencia y
extraordinarias a la Unidad de Registro en las fechas establecidas en el calendario académico.

Es obligacidon del Docente entregar los rendimientos académicos cuando la Coordinacién de Carrera,
la Direccidon Académica o Autoridades del CUNLIMON, asi lo soliciten, ya sea durante o finalizado el
curso, o en aquellos casos de ausencia temporal o definitiva del docente. El docente debe mantenery
custodiar hasta por dos afos, los registros de rendimiento académico y de asistencia de cada
estudiante y presentarlo en un plazo no mayor de veinticuatro horas a las autoridades del CUNLIMON
cuando éstas asi se lo soliciten durante el cuatrimestre correspondiente.

Articulo 150.- MODIFICACION DE LAS ACTAS. Las modificaciones de las calificaciones finales en las actas de
un curso, por un error comprobado, podrdn ser tramitadas, solamente con la firma del docente y el
Coordinador de Carrera, en cualgquier momento posterior a la fecha de entrega del acta
correspondiente.

Unicamente en casos en lo que se compruebe la imposibilidad de tener acceso al docente, la
Coordinacién de Carrera con el aval de la Direccién Académica estard facultada a realizar las
modificaciones en las calificaciones finales del acta de un curso, si existe fundamento para ello, una
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vez examinada la documentacidn pertinente.

Toda modificaciéon deberd efectuarse antes de cumplido el afio posterior a la fecha de término del
cuatrimestre. Se exceptuan aquellos casos de error material debidamente comprobados. Salvo para
aquellos casos superiores a un ano, donde se requiere la presentacion de toda la prueba documental
por parte del estudiante complementado por la aportada por el docente. La firma del estudiante es el
respaldo de la prueba de su asistencia al curso.

En caso de detectarse un error en el reporte y registro de alguna de las calificaciones finales de algun
estudiante, se evaluard el caso y solo podra corregirse con el respaldo del acta de correccién de
calificaciones firmada por el docente que impartié el curso y la Coordinacién de Carrera. En este caso
se procedera con la correccion de la calificacion.

Articulo 151.- Si excepcionalmente un docente no remitiere el acta o la nota definitiva del estudiante, en
caso ultimo de no contarse con éstas, la Coordinacidn de Carrera respectiva y la Direccién Académica
le programardan al estudiante una prueba escrita o practica —segun corresponda de los contenidos
minimos analizados durante el curso lectivo; en un plazo no mayor a diez dias habiles. La prueba sera
confeccionada y calificada por un docente asignado por la Coordinacién de la Carrera
correspondiente.

En caso de que exista conflicto sobre la nota entregada por el docente, el estudiante deberad
presentar las pruebas necesarias que sustenten su solicitud de correccién ante el profesor y en alzada

ante la Coordinacion de Carrera, quien resolvera en definitiva.

Articulo 152.- Es obligacion de la Unidad de Registro rechazar las actas de rendimiento académico cuando
éstas presente los siguientes defectos:

a. No se ajusta al formato establecido por el CUNLIMON
b. Cuando se presente de forma incompleta.

c. Cuando haya sido completada a mano.

d. Cuando presente tachones o correcciones

e. Incorporacion de estudiantes no autorizados por la Unidad de Registro o la Coordinacién
de Carrera.

f. No esté en buen estado y aseo.

Articulo 153.- Concluido cada cuatrimestre, la Coordinacion de Carrera elaborara un reporte de los cursos
con una promocién inferior al 50%, con el fin de valorar y definir un plan de accién, donde se
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establezca mecanismo de apoyo y seguimiento, a fin de promover un aumento en el rendimiento
académico del estudiantado en estos cursos. Este plan debe presentarse al Consejo Académico, para
gue en forma conjunta y desde sus respectivas competencias faciliten su ejecucion.

Articulo 154.- PLAN DE ACCION INDIVIDUAL. Es el conjunto de actividades académicas y de procesos de

aprendizaje, relaciones con un curso especifico, como medida preventiva a que el estudiante mejore
su condicién académica.

CariTuLo VII
DE LOS PARTICIPANTES DEL PROCESO DE EVALUACION

Articulo 155.- DE LOS DERECHOS DE LOS ESTUDIANTES EN MATERIA DE EVALUACION.
a. Verificar periddicamente sus calificaciones, mediante la revision de su historial académico.

b. Recibir por parte del Docente, los objetivos y contenidos que serdn medidos en las pruebas de
evaluacién con al menos ocho dias naturales antes de la aplicacién de las mismas.

c. Recibir por parte del docente de cada curso, las calificaciones de las evaluaciones, en un
tiempo maximo de ocho dias naturales posteriores a su aplicacién.

d. Recibir las adecuaciones curriculares que en materia de evaluacién requiera el estudiante.

e. Recibir por parte del Docente, la retroalimentacién a las calificaciones de las evaluaciones
aplicadas.

f. Recibir oportunamente del docente, el desglose de las calificaciones obtenidas del curso.

g. Ejercer personalmente o por representacion, los recursos que correspondan en defensa de los
derechos que juzgue vulnerados, ante el érgano correspondiente.

Articulo 156.- DE LOS DEBERES DEL DOCENTE EN RELACION CON LA EVALUACION.

a. Entregar a los estudiantes, por escrito y en forma detallada, los objetivos especificos y
contenidos que seran medidos en las pruebas, con al menos ocho dias naturales antes de la
aplicacion de las mismas.

b. Aplicar las adecuaciones curriculares que en materia de evaluacién requieran los estudiantes
con necesidades educativas especiales. Asi mismo, informar al Coordinador de la Carrera y la

Unidad de Bienestar Estudiantil, el resultado de las estrategias aplicadas al estudiante.

c. Revisar, aplicar y calificar las pruebas y trabajos que realicen los estudiantes, y devolverlos a
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éstos calificadas en un tiempo maximo de ocho dias naturales posteriores a su aplicacidn.

d. Podrd solicitar asesoria técnica al Coordinador de Carrera con base en el disefio de los
instrumentos de medicion.

e. Analizar con los estudiantes las respuestas a las preguntas de las pruebas u otros trabajos, en
el momento que se entreguen las evaluaciones al estudiante.

f. Conocer, resolver y comunicar por escrito a la Coordinacion de Carrera, las resoluciones a las
objeciones que le formulen los estudiantes, con respecto a calificaciones obtenidas en las
pruebas, trabajos y cada uno de los componentes de la evaluacidn en un plazo no mayor a
tres dias habiles.

g. Informar oportunamente al estudiante el desglose de las calificaciones obtenidas del curso.

h. Registrar la asistencia de los estudiantes al curso. Debe consignar las ausencias justificadas de
aquellos alumnos que asi lo planteen por escrito.

Articulo 157.- DE LOS DEBERES DEL COORDINADOR DE CARRERA EN RELACION CON LA EVALUACION.
a. Analizar con el docente las estrategias de evaluacidn planteadas por éste.
b. Resolver los recursos que en razén de su competencia interpongan los estudiantes.

c. Asicomo todos los deberes contemplados en las normativas internas del CUNLIMON.

CariTuLo VIl
OBJECCION Y RECURSOS DE APELACION

Articulo 158.- DE LAS DISCONFORMIDADES EN EL PROCESO DE EVALUACION. Las inconformidades que se
suscitaren entre docentes y estudiantes, dentro del proceso de evaluacién o con motivo de la
aplicacion del presente reglamento, se procurara encontrar la solucién en consonancia con los
principios y fines de la educacidn, con la materia aqui regulada y con la rectitud y buena fe con que
deben actuar las partes involucradas en el proceso.

Articulo 159.- DE LA RECTIFICACION DE ERRORES. Los docentes tienen la facultad y el deber de rectificar en
forma inmediata y de oficio, los errores de hecho y de derecho en que incurrieren dentro del proceso
de evaluacidn, tanto cuando se percaten de aquellos o bien por la oportuna y respetuosa observacién
de sus estudiantes.
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Articulo 160.- DE LOS RECURSOS. A falta de un arreglo directo, los estudiantes tendran derecho a ejercer
por escrito y debidamente motivados, los recursos que se indican a continuacién, sin perjuicio de
otras disposiciones especificas sefialadas en este reglamento:

a. Contra cualquier accion correctiva, (ver Reglamento de Vida Estudiantil del CUNLIMON)
procedera recurso revocatoria debidamente fundamentado ante el Coordinador de Carrera,
gue no podra ser ejecutada mientras no venza el periodo indicado para impugnarlo.

b. Contra resolucion emitida por parte del docente, el estudiante procederd con la accion
recursiva cuando se encuentre inconforme con la estructura, instrumento, aplicacidn, revision
o calificacion de la evaluacién realizada. Podran requerir la revisién siempre y cuando se
sustente en hechos concretos, especificos y verificables.

Articulo 161.- EL ESCRITO DE APELACION. Los recursos de revocatoria y apelacién, se presentardn por
escrito, debidamente razonados y fundamentados con el sefialamiento expreso y detallado de los
aspectos que se objetan. Ademas de ir acompafado del nombre completo del gestionante, nimero
de identificacidn, medio para notificarle, fecha y firma. Cuando el recurso se basa en la nota obtenida
en una prueba escrita o en el instrumento mismo, el estudiante debera adjuntarla al recurso.

Articulo 162.- EL DEBIDO PROCESO. Cuando un estudiante se encuentra insatisfecho con la estructura,
aplicacion, revision o calificacién de la evaluacion realizada, podra proceder:

a. Recurso de Revocatoria: Debera presentar por escrito y debidamente fundamentado ante el
docente del curso, dentro de los tres (3) dias habiles inmediatos a la entrega y discusién de la
calificacion. El docente dispondra de tres (3) dias habiles, a partir de la presentacion del
recurso, para resolver la revisidon requerida y notificar al interesado su resolucién por escrito.

b. Recurso de Apelacidon: Cuando el estudiante esté disconforme con el resultado emitido por el
docente, podrd presentar un recurso de apelacion, también en forma escrita, ante el
Coordinador de la Carrera, dentro de los tres dias habiles posteriores a la entrega de la
resolucion del docente. El Coordinador de Carrera contara con un plazo de ocho dias
naturales a partir del dia siguiente a la presentacién del recurso, para emitir la resolucidn
final. El Coordinador de Carrera, podra contar con la asesoria de la Comisién de Evaluacién y
Orientacidn u otros organos institucionales a efecto de resolver el recurso planteado.

Articulo 163.- RECURSO DE APELACION — EVALUACION FINAL DE GRADUACION. Contra la calificacién final
cabran los recursos de revocatoria con apelacion subsidiaria o de reposicién. El recurso deberd ser
interpuesto ante la oficina del Coordinador de la carrera dentro de los tres (3) dias habiles
posteriores a la notificacidn al estudiante. El escrito debe contener en forma debidamente razonada
y fundada, el sefialamiento expreso y detallado de los aspectos que se objetan. Ademas debe ir
acompafiado del nombre completo del gestionante, el niumero de identificacién, el medio para
notificarle, la fecha y la firma.
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Las autoridades competentes del centro educativo en conjunto con el delegado supervisor, deberadn
resolver el recurso de apelacién, dentro de los 8 dias naturales posteriores a su recibo. En los casos
en que el recurso de apelacién sea procedente, se dara traslado de las acciones recursivas al decano,
para que se pronuncie respecto a la apelacién en subsidio planteada. Para tal efecto, se adjuntard a la
documentacidn, copia de la resolucion que resolviod el recurso de revocatoria. El decano resolvera los
recursos de apelacién, dentro de los 8 dias siguientes al recibo del expediente; lo anterior conforme
lo estipulado en los articulos 342 y siguientes de la ley 6227 del 2 de mayo de 1978 y sus reformas.
(ARTICULO 30, DECRETO EJECUTIVO N° 38639-MEP DEL 25 DE JUNIO DE 2014).

Articulo 164.- En caso de existir conflictos de interés por la duplicidad funciones del Coordinador de

Carrera, la Direccién Académica nombrara Coordinador de Carrera distinto a efecto de que éste
conozca y resuelva los recursos que se presenten.

Articulo 165.- En el caso que un estudiante obtenga como resultado de un recurso de apelacion el derecho

a repetir un instrumento de evaluacidn o a realizar la prueba de reposicidn, esta debera ser ejecutada
en un periodo maximo de ocho dias naturales siguientes a la resolucién. La misma debera ser
aplicada por otro docente de la carrera.

TiTuLo IX
FUNCIONES DE LOS ORGANOS ACADEMICOS

CariTuLo |
ComMmiISION DE EVALUACION Y ORIENTACION

Articulo 166.- OBJETIVO. La Comisidn servira como drgano asesor de la Coordinacién de Carrera y Direccién

Académica, ademas de facilitar y vigilar la correcta aplicaciéon de las disposiciones establecidas en
este reglamento. La Comisidn estara integrada por cuatro miembros de participacién en los érganos
académicos y docentes. El docente involucrado en un recurso no podra participar como miembro de
la comision.

Articulo 167.- FUNCIONES. La Comisién de Evaluacién tiene las siguientes funciones y obligaciones:

a. Brindar orientacién académica
b. Asesorar problemas presentados en torno a las pruebas y otros recursos de evaluacion.
c. Velar por la reposicion solicitada de pruebas y trabajos.

d. Asesorar sobre cualquier otro asunto referente a evaluacién y orientacién académica dentro del
marco general.
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e. Informar, en caso necesario, ante la autoridad correspondiente de los casos de incumplimiento
en la aplicacidn de este reglamento por parte de los érganos académicos.

f. Integrar tribunales de especialistas para solicitar su pronunciamiento sobre determinado
problema y apelaciones, en el término que la misma comisidn les indique.

Articulo 168.-

COORDINADOR DE LA COMISION. La Comisién de Evaluacién designard a uno de los cuatro

miembros como coordinador, el cual debe ser al menos un representante del érgano académico. Este
coordinador tendrd las siguientes funciones:

Articulo 169.-

Convocar a las reuniones ordinarias o extraordinarias, cuando la situacion lo amerite.
Presidir las sesiones.
Fijar el orden en que se deben conocer los asuntos en las sesiones.

Someter a conocimiento de la Comision las peticiones de estudiantes y docentes,
relacionados con la aplicacion de este Reglamento.

Responsabilizarse de las actas de la Comisidn.
Convocar a los interesados a las audiencias ante la Comision.

Coordinar sus funciones, por medio de la Direccion Académica y el Consejo Académico.

CariTuLo ll
CONSEJO ACADEMICO

El Consejo Académico es la unidad asesora integrada por la Direcciéon Académica, quién

preside; y los Coordinadores de Carrera.

Son funciones del Consejo Académico:

Formular y proponer a la Decanatura las politicas académicas derivadas del Modelo
Académico Pedagdgico del Colegio Universitario y de otros lineamientos de referencia.

Asesorar sobre el desarrollo académico de la Institucion en lo relativo a docencia,
especialmente en cuanto se refiere a programas académicos, a investigacién, extension.

Disefiar las politicas académicas en lo referente al personal docente y estudiantil.
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d. Recomendar la creacién, modificacion o supresion de programas de diplomado
parauniversitario, educaciéon continua, a la Decanatura.

e. Aprobar y modificar la programacion académica del Colegio Universitario.
f.  Otorgar titulos y distinciones honorificas a iniciativa propia o por recomendacion del Decano.
g. Rendir informes periddicos a la Decanatura.

h. Las demas que senale el presente reglamento y normas conexas

Cuando el Consejo Académico lo considere pertinente podra invitar a la Unidad de Disefio Curricular
a deponer sus criterios como encargado de la confeccidn, revisidon y modificacion de la malla
curricular.

CariTuLo Il
COORDINACION DE CARRERA

Articulo 170.- Son funciones del Coordinador de Carrera del CUNLIMON, las siguientes:

Promover mecanismos de intercambio entre los docentes, los estudiantes, graduados, personal
administrativo, y los departamentos con el fin de lograr mejores articulaciones y soluciones en la
implementacion del plan de la carrera que coordina.

Organizar, en coordinacion con Direccion Académica, el Calendario Académico y la Oferta
Académica de cada cuatrimestre, para su aprobacién por la Decanatura.

Realizar periddicamente reuniones generales y parciales de docentes que permitan evaluar y
planificar con mejores criterios el desarrollo de la carrera, la cursada, y cuanto asunto concierna a
la misma debiendo elevar un informe de las mismas a Direccidon Académica.

Generar instancias de didlogo que permitan canalizar las inquietudes de los estudiantes en torno
a espacios curriculares y extracurriculares que mejoren su proceso de formacion.

Participar en las comisiones dirigidas a revisar o redisefiar el plan de estudios de la carrera que
coordina.

Promover, junto a la Direccién Académica y otros Coordinadores, espacios de intercambio e
integracion entre las distintas carreras.

Elaborar un informe anual ante la Direccién Académica acerca de lo actuado en la coordinacién y
gue, a su vez, incluya un diagndstico de necesidades y prioridades a considerar.
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h. Debera reunirse con los docentes al finalizar cada cuatrimestre, con el fin de analizar y revisar los
programas de los cursos, materiales didacticos, bibliograficos, evaluaciones, entre otros, hacer los
ajustes pertinentes y comunicarlo a la Direccion Académica.

i. Respetar y cumplir con todas las actividades académicas establecidas en el Cronograma
Institucional, salvo excepciones autorizadas por la Decanatura.

j.  Resolver conforme a derecho los recursos planteados por los estudiantes cuando sean de su
competencia.

k. Otras funciones que se le asigne en el presente Régimen Académico, Estatuto Orgdnico,
Reglamento de Vida Estudiantil, u otra normativa interna del CUNLIMON.

CariTuLo IV
DEe Los DOCENTES

Articulo 171.- El docente es un facilitador de toda forma posible de aprendizaje al estudiante, de manera
gue pueda alcanzar la comprension plena de la materia o drea de ensefanza.

Articulo 172.- IDONEIDAD DEL PERSONAL Y CAPACITACION DOCENTE. Las carreras del CUNLIMON asi
como cualquier programa de capacitacién que se imparta, tendran la participacién de docentes
idoneos y la cantidad requerida para responder a estdndares de calidad dptimos. Para el logro de
este fin, la Unidad de Gestion Humana es responsable de los procesos técnicos de dotacién de
personal, clasificacion de puestos, compensacion, incentivos, beneficios, aprendizaje organizacional,
evaluacién del desempefio y demas propias de esta drea, segun lo establece la normativa respectiva.

Para efecto de solicitar capacitaciones especificas por parte de los docentes, se debe seguir lo
estipulado en el Reglamento de Capacitacién y Permisos de Estudio.

Articulo 173.- FUNCIONES. Son funciones de los docentes del CUNLIMON:

a. Los docentes deberan cumplir con la distribucién de su tiempo tanto en la docencia como en
labores administrativo-docentes (elaboracién de programas y cronogramas, reuniones,
atencién de estudiantes, capacitacion, entre otros) tal y como lo dispone la normativa
institucional.

b. Asistir al Consejo de Carrera, asi como a los cursos de capacitacién, actualizacidn,
refrescamiento y a toda actividad de mejoramiento académico — docente programada por la

Institucion.

c. Participar activamente en la determinacion de objetivos y en la definicidon de los contenidos

REGIMEN ACADEMICO
COLEGIO UNIVERSITARIO DE LIMON [59]




-

& CUNLIMON

Colegio Universitario de Limén

de los programas de los cursos a su cargo, coadyuvar en definir la metodologia y los recursos
por utilizar para su desarrollo, proponiendo las modificaciones y actualizaciones pertinentes
de los cursos.

Atender las consultas de los estudiantes en lo referente a la administracién del curso y dudas
técnicas especificas de la materia respectiva, de acuerdo con el horario de atencién de
consultas a estudiantes.

Impartir los contenidos del curso, mediante exposiciones magistrales, charlas, dinamicas,
trabajo de grupo y otras técnicas de ensenanza, utilizando medios audiovisuales tales como
videos, multimedia y otros equipos tecnoldégicos.

Preparar, revisar y actualizar los cursos regulares o de capacitacién, efectuando investigacién
bibliografica, revisién de videos, internet, intercambio de ideas con los compafieros,
obteniendo retroalimentacién del sector productivo nacional e internacional.

Elaborar textos para los cursos a impartir, recopilando la informacidn necesaria y plasmandola
en material impreso y digitalizado, para facilitar el proceso de ensefianza aprendizaje, y para

distribucidn al estudiante.

Participar en comisiones, consejos u otros organos institucionales, para desarrollar temas
especificos y preparar trabajos solicitados en el seno de las mismas.

Colaborar y participar en los procesos de matricula.

Otras funciones que se le asigne en el presente Régimen Académico, Estatuto Organico,
Reglamento de Vida Estudiantil, u otra normativa interna del CUNLIMON.

Articulo 174.- RESPONSABILIDAD. A los docentes se les exige la aplicacién de los principios y técnicas de la

profesion, para atender y resolver adecuadamente problemas y situaciones variadas, propias del area
de su competencia, ya sea como responsable directo de programas o proyectos especificos. La
actividad origina relaciones constantes con superiores, compaferos, estudiantes, funcionarios de
instituciones publicas y de empresas privadas y publico en general, todas las cuales deben ser
atendidas con tacto y discrecién.

Es responsable por el adecuado empleo y mantenimiento del equipo y los materiales audiovisuales y
de laboratorio, que se le han asignado para el cumplimiento de sus actividades.

Articulo 175.- EVALUACION DOCENTE. El CUNLIMON procurara el mejoramiento del desempefio docente.

Son fines de la evaluacion de desempefio:
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a. Articular la practica académica con el Modelo Educativo del CUNLIMON

b. Atender directrices institucionales para la formacion, actualizacién y capacitacion pedagdgica
o especifica permanente del docente.

c. Establecer un sistema de evaluacién, que lejos de ser disciplinario, sea justo y equitativo y
valore el desempefiio con transparencia, profundidad e igualdad.

d. Propiciar una practica dialégica entre el académico, la Coordinacion y el estudiante, para
integrar las percepciones de los actores de la comunidad educativa.

e. Promover la cultura de evaluacion para la mejora de los procesos educativos en un ambiente
de apertura y de interaccion entre los responsables de la actividad académica.

Articulo 176.- COMPONENTES DE LA EVALUACION DOCENTE. La evaluacién de los docentes estd
conformada por dos componentes: a) La evaluacion realizada por la Coordinacion de carrera, y b) la
evaluacidn aplicada por los estudiantes.

Articulo 177.- FACTORES DE LA EVALUACION DOCENTE. Los factores de evaluacién se definirdn por lo
dispuesto en la normativa interna del CUNLIMON, correspondiente a la evaluacién de desempefio de
funcionarios y docentes.

CariTuLo 'V
UNIDAD DE REGISTRO

Articulo 178.- La Unidad de Registro es la encargada y responsable de llevar a cabo los procesos de ingreso,
y reingreso de los estudiantes, asi como de elaborar y custodiar toda la informacidon concerniente al
proceso de ensefianza de los estudiantes durante el tiempo que comprenda la carrera concluyendo
con la verificacién y emision del Titulo de Diplomado Parauniversitario.

Articulo 179.- SERVICIOS. Correspondera a la Unidad de Registro, ademas de las disposiciones establecidas
en este reglamento, la ejecucion y tramite de las siguientes servicios a disposicion del estudiantado

del CUNLIMON:
® Procesos de admision e Reconocimientos de cursos.
e Procesos de reingreso e Equiparaciones de cursos.
e Procesos de graduacion. e Notas por cuatrimestre.
e Historiales académicos. e Modificaciones de notas.
e Retiros justificados. e Carné Estudiantil.
e Certificaciones y constancias e Solicitud de Titulo de Diplomado.
e Pruebas por suficiencias. e Reposicion de titulos
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Articulo 180.- EXPEDIENTE ESTUDIANTIL. La Unidad de Registro dispondra de un archivo con los
expedientes de los estudiantes, donde se incluye copia del titulo de Bachillerato, copia de cédula,
fotografia tamafio pasaporte, la informacién referente a su historial académico, una copia del plan de
estudios de la carrera en la que se matricula el estudiante, copia del documento de matricula
cuatrimestral, copia de las solicitudes de informes del estudiante, asi como cualquier accién
disciplinaria, tramites de convalidacién y otros a juicio del Encargado de la Unidad. Unicamente la
Unidad de Registro tendra acceso al expediente estudiantil. La informacidn contenida en este
documento es confidencial y solo es transferible al estudiante y a las autoridades académicas cuando
sea requerido, o bien cuando el requerimiento provenga de una autoridad judicial. Es obligacién del
estudiante reportar a la Unidad de Registro cualquier cambio en los atestados personales, sea
numero telefénico, domicilio o cualquier otro que crea pertinente.

Articulo 181.- CONSTANCIAS Y CERTIFICACIONES. La Unidad de Registro es el drgano encargado de
mantener actualizado el expediente oficial de calificaciones de los estudiantes y es el Unico
competente para certificar o hacer constar la informacién contenida en él. La documentacidn se
entregard en un plazo no mayor a ocho dias hdbiles, previo pago y presentacion del recibo
correspondiente de los derechos. Estas constancias o certificaciones se haran a solicitud del
interesado.

CariTuLo VI
UNIDAD DE BIENESTAR ESTUDIANTIL

Articulo 182.- DEFINICION. La Unidad de Bienestar Estudiantil, es el érgano encargado de implementar
acciones tendientes a satisfacer las necesidades del estudiante, entre ellas:

Orientacion psicolégica, pedagégica y vocacional de los estudiantes.
Induccidn y retencion estudiantil.

Atencion médica.

Bolsa de Intermediacion de Empleo.

Promocién deportiva y cultural.

Programa de Salud y Seguridad

Programa de Exoneracidn y apoyo socio-econédmico

Atencion profesional a los estudiantes con necesidades educativas especiales.
Cualquier otro servicio que la Institucidon pueda brindar en un futuro.

S®m o o0 T

Articulo 183.- APLICACION DE LA LEY N°7600. En cuanto a la atencién de situaciones de estudiantes con
necesidades educativas especiales, el CUNLIMON aplicard estrictamente, lo dispuesto en la Ley N2
7600 denominada “Ley de lgualdad de Oportunidades para las personas con discapacidad” y su
Reglamento y el documento “Reglamento de Atencién a Personas con Discapacidad en los Servicios
Educativos” del Colegio Universitario de Limdn, cuyos instrumentos quedan incorporados a este
Reglamento para su aplicacion por parte de la Comisidn Institucional sobre Accesibilidad vy
Discapacidad respectiva.
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Articulo 184.- RESPECTO A LAS CAPACIDADES Y NECESIDADES EDUCATIVAS ESPECIALES. Todo estudiante
gue presente necesidades educativas significativas, no significativas o de acceso, debe comunicarlo a
la Unidad de Bienestar Estudiantil. Este debera comunicarlo a la Coordinacién de Carrera respectiva,
quien a su vez lo comunicard a los docentes que atenderan al estudiante, para que apliquen las
acciones pertinentes en coordinacion con la Unidad de Bienestar Estudiantil, quien serd el
responsable de coordinar para que el docente reciba la indicacidon respectiva y al estudiante el apoyo
requerido.

La Institucion esta obligada a informar a los estudiantes de los servicios de apoyo que se brindan en
ésta area, a saber:

a. Adecuacion Educativa Significativa. Es aquella que consiste, principalmente, en la eliminacion
de contenidos y objetivos generales que se consideran basicos en los diferentes cursos y la
consiguiente modificacion de los criterios de evaluacién. La aplicacién de este tipo de
adecuaciones requiere de un andlisis exhaustivo ya que representan modificaciones en el
curriculo.

b. Adecuacion Educativa No Significativa. Se refiere a aquellas que no modifican
sustancialmente la programacion del curriculo oficial. Construye las acciones que los docentes
realizan para ofrecer situaciones de aprendizaje adecuadas, con el fin de atender las
necesidades educativas de los estudiantes. Estas acciones incluyen la priorizacion de los
objetivos y contenidos, asi como ajustes metodoldgicos y evaluativos de acuerdo con las
necesidades, caracteristicas e intereses de los educandos.

c. Adecuacion de Acceso. Se trata de las modificaciones en el entorno fisico o la prevision de
recursos especiales, materiales o de comunicacién dirigida al estudiante (especialmente
aquellos y aquellas con deficiencias motoras, visuales y auditivas) para facilitarles el curriculo
regular o el curriculo adaptado.

Articulo 185.- DE LAS OPORTUNIDADES DE EMPLEO. El CUNLIMON brindara a los estudiantes informacion
sobre oportunidades de empleo y concursos de los programas de seleccién de personal en empresas
e instituciones relacionadas con la tematica de la carrera.

TiTuLo X
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 186.- DIVULGACION DE LA NORMATIVA. El CUNLIMON garantizard que este reglamento y otras
normativas con base en los estudiantes y el proceso de ensefianza-aprendizaje sea conocido por
estudiantes, docentes, administrativos, por medios y estrategias virtuales, impresas, de induccion, entre
otras.
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Articulo 187.- SUPLETORIEDAD REGLAMENTARIA. Para todo lo que no se encuentre expresamente
regulado por el presente Reglamento y por el ordenamiento institucional, Estatuto Organico y Régimen
de Vida Estudiantil, se tomard como norma supletorio las disposiciones de la Ley 6541, Ley de Creacidony
funcionamiento de las Instituciones de Educacién Superior; Reglamento a la Ley que Regula las
Instituciones de Ensefianza Superior Parauniversitaria, Decreto 38639- MEP.

Articulo 188.- La iniciativa en materia de modificacién del Reglamento de Régimen Académico corresponde
a los miembros del Consejo de Decanatura. Las propuestas de modificacion seran estudiadas por los
miembros Consejo Directivo, el cual podrd contar con el apoyo técnico y asesor del Departamento
Legal del CUNLIMON. Las modificaciones deberan ser remitidas al Consejo Superior de Educacién
para su aprobacién. Una vez aprobada las modificaciones deberdn publicarse en el Diario Oficial La
Gaceta.

Articulo 189.- DE LA DEROGATORIA. El presente Reglamento deroga cualquier disposicion que le
contraponga y anterior.

Articulo 190.- DE LA VIGENCIA. El presente Reglamento entra en vigencia a partir de su aprobacién por

parte del Consejo Superior de Educacion y del Consejo Directivo del Colegio Universitario de Limdn, y de
su publicacion en el Diario Oficial La Gaceta.

DECANO Secretario Consejo Directivo
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